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Co je to EMAS?

. s v To znamend, ze
E MAS J ea kO (0) bc h Od Na Zznac ka « ideme nad rdmec stladu s pravnymi predpismi;
« imdme aktivne zaangaZovanych zamestnancov;

- ipraktizujeme Cestnu a pravdivi komunikdciu;
- inasim cielom je dobré environmentdlne sprdvanie.

Systém Spolocenstva pre ekologické riadenie a audit (Eco-management and Audit Scheme, EMAS) je riadiaci
nastroj pre spolo¢nosti a iné organizacie na vyhodnocovanie, podavanie sprav a zdokonalovanie ich starost-
livosti o zivotné prostredie.

EMAS je otvoreny pre vsetky sektory hospodarstva vratane verejnych a sukromnych sluzieb.

EMAS sa v roku 2001 posilnil integraciou normy EN ISO 14001 ako systému environmentalneho manazérstva,
ktory EMAS pozadoval; prijatim pritazlivého EMAS loga, ktorym sa okolitému svetu dava na vedomie regis-
tracia EMAS; a vyraznejsim zohladnenim nepriamych Ucinkov, akymi su napr. Gcinky tykajuce sa finan¢nych
sluzieb alebo spravnych a planovacich rozhodnuti.

Ucast na tomto programe je dobrovolna a siaha aZ po verejné a sikromné organizacie pésobiace v Europskej
Unii a v Eurépskom hospodarskom priestore (EHP) — Island, Lichtenstajnsko a Nérsko.

Hlavné kroky EMAS

Styri kroky k registracii
Organizacia, aby ziskala registraciu EMAS, musi:

1. viest environmentalne hodnotenie zohladriujuce vetky environmentalne aspekty ¢innosti, vyrobky
a sluzby organizacie, metddy ich posudzovania, pravny a regulativny ramec a existujlce sposoby a
postupy environmentalneho manazérstva;

2.vychadzajuc z vysledkov tychto hodnoteni organizdcia musi vytvorit efektivny systém
environmentalneho manazérstva s cielom zabezpecovania environmentalnej politiky organizacie
tak, ako ju vymedzil vrcholovy manazment. Je potrebné, aby systém manaZzérstva stanovoval zodpo-
vednosti, dlhodobé ciele, prostriedky, prevadzkové postupy, potreby odbornej pripravy, monitorova-
cie a komunikacné systémy;

3. vykondvat environmentalny audit, posudzovat najma systém manazérstva, sulad s politikou a pro-
gramom organizacie, ako aj zhodu s prislusnymi regula¢nymi poziadavkami tykajucimi sa Zivotného
prostredia;

4. uverejnit vyhlasenie o environmentalnom spravani, v ktorom sa porovnaju dosiahnuté vysledky s

vytyc¢enymi dlhodobymi cielmi a uvedu kroky, ktoré bude potrebné prijat, aby sa sustavne zlepSovala
starostlivost organizacie o zivotné prostredie.

Tato prirucka je jednoduchym sprievodcom na kazdom kroku cesty k EMAS.

POZNAMKA

EMAS easy pre malé podniky, © Heinz Werner Engel:
V pripade uvedenia zdroja je kopirovanie povolené, s vynimkou pouzitia na komercné ucely.

Mapovanie zivotného prostredia® a EMAS easy™ su registrované obchodné znacky.

Organizacie, ktoré chcu ziskat opravnenie posobit ako poradcovia pre EMAS easy, mézu kontaktovat
INEM 35 rue van Elewyck - B-1050 Brusel - Belgicko « Tel : +32 2 644 96 69 - Fax : +32 2 644 94 20

e-mail : info@ecomapping.org « Internetova adresa : www.ecomapping.org

l.verzia



EMAS easy pre malé podniky

EMAS je prisp6sobeny pre drobné podnikanie!

Malé a stredné podniky (MSP) a mikropodniky st hospodarskou chrbticou vacsiny ekonomik v Eurépe. Bezne st dodéavatelom 90 %
technickych tkanin a prispievaju vyznamnym sposobom k hospodarskemus rastu, socidlnej sidrznosti, zamestnanosti, regiondlnemu a
miestnemu rozvoju. Vacsina tychto podnikov zamestnava menej ako 5 ludi. Jednym z mega trendov dneska je smerovanie globdlnej eko-
nomiky k rychle rasticemu normovaniu vyrobkov, procesov, riadenia a informatizacie. Globalizacia zdrojov tovarov a sluzieb si vynucuje
zavadzanie znaciek, noriem, riadiacich néstrojov a kontrolnych systémov. Tento trend je podporovany aj pokracujucim zavadzani,zelené-
ho aspektu, do vladnych programov a programov spoloc¢nosti nakupovania,na zelenej ltke". Prechod od nakupovania ,na zelenej like” k
trvalo udrzatelnému obstaravaniu zmeni tvar trhu.

Na eurépskom a globalnom trhu, ako aj v celosvetovom dodavatelskom retazci bude mat toto priamy vplyv na kazdodennu realitu MSP.

Vzrastajuci pocet malych spoloc¢nosti uz dokumentoval, pripadne bude dokumentovat v blizkej budticnosti, potrebu uznavanych sledo-
vatelnych zaznamov o pravidelnom a pozitivnom environmentalnom manazérstve, a to aj vo vznikajucich ekonomikach. Okrem toho
predmetom rastticeho verejného dohladu sveta spotrebitelov je aj starostlivost o zdravie, pracovné podmienky a socialne aspekty.

Podnikanie zajtrajska sa teda netyka len vyrobkov a procesov, ale aj spdsobov. Aj o tomto je EMAS!
Normy a nastroje st na 90 % vyprofilované pre priemysel, velké a stredné podniky a mamutie organizacie.

Tradi¢né sposoby riadenia kvality a nastroje environmentdlneho manazérstva nie su prispdsobené realite mikrospolo¢nosti a malych
spolocnosti (<10 zamestnancov). Nevyhovuju dokonca ani malym podnikom.

Podstata nespociva v kvalitativnych parametroch samotnych noriem, ktoré su prilis vysoké - ide skor o vnutorné a vonkajsie prekazky v
pristupe, ktoré su prilis vysoké a naro¢né. Naklady, papierovanie, zdroje, vedomosti...

A o tomto je EMAS easy

EMAS easy znizuje byrokraciu, prekazky tykajuce sa poznatkov, naklady na poradenstvo a
certifikaciu.

Uvod Co je EMAS? 2 \
Co je mapovanie zivotného prostredia, ¢o je ISO/EMAS easy? 4

Neformalne Mapovanie Zivotného prostredia - za¢iname 5
1. krok: situa¢na mapa mesta 8
2. krok: tok materialu 9
3. krok: vyskum mienky pracovnikov — poveternostna mapa 10
4. krok: environmentalna mapa vody 12
5. krok: environmentalna mapa pédy a skladovania 13
6. krok: environmentdlna mapa ovzdusia, zdpachu, hlu¢nosti a prachu 14
7. krok: environmentalna mapa energie 15
8. krok: environmentalna mapa odpadov 16
9. krok: environmentdlna mapa rizik 17
10. krok: vas systém environmentélnych informacii 18

Formalne Prechod od mapovania zivotného prostredia k EMAS 19
11. krok: aktualizacia vasich environmentélnych méap pre EMAS 20
12. az 16. krok: planovanie vasho systému environmentalneho manazérstva 21
12. krok: vasa environmentélna politika 22
13. krok: identifikacia environmentélnych aspektov 23
13.a 14. krok: FLIPO 24
15.a 16. krok: dlhodobé ciele a kratkodobé ciele 25
17. az 23. krok: realizacia a kazdodenné riadenie 26
17. krok: priradenie ¢innosti a tloh vasmu EMAS 27
18. krok: odborna priprava vasich pracovnikov
19. krok: vasa environmentélna prirucka 28
24. az 28. krok: kontrolovanie vasho systému environmentalneho manazérstva 30
24.a 25. krok: vnutorna kontrola - vasa rychla previerka 31
26. krok: zaznamenavanie udalosti a vedenie dokumentacie - vasa ekologicka kniha 32
27. krok:
28. krok: hodnotenie manazmentom - vas riadiaci panel 33 3
29. krok: environmentélne vyhlasenie 34
30. krok: 35

Subor online programov EMAS pre malé a stredné podniky 36 J
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Mapovanie zivotného prostredia a EMAS easy

Co je mapovanie Zivotného prostredia?

Mapovanie Zivotného prostredia je jednoduchy a prakticky ndstroj vytvoreny
v obrazovom formate a pouzivany ako spustaci subor v environmentalnom
manazérstve.

Mapovanie Zivotného prostredia sa tyka sledovania vplyvov na Zivotné prostredie,
problémov a diania v MSP v procese vzdeldvania pre vietkych. Mozno ho, ako taky,
pouzit v ivodnom hodnoteni zZivotného prostredia podla poziadaviek EMAS.

Uzito¢né environmentalne informacie sa systematicky ziskavaju v prirodzenej
realite podniku (dielne), nielen z knih.

Je to systematicka metdda, ktorou sa na jednoduchom plane pracoviska pomo- R e ’
cou symbolov vytvéra obraz klicovych environmentalnych informacii. ' i

Vizudlny pristup robi mapovanie Zivotného prostredia velmi lahkym na pocho-
penie a je uzitocnym podpornym nastrojom zvySovania povedomia pracovnikov a zainteresovanych
stran o environmentalnych vplyvoch ¢innosti organizécie. Takyto pristup vam tiez umoziuje zaintereso-
vat viac ludi uz v prvotnom stadiu bez potreby velkého mnozstva Specidlnych vedomosti.

Mapovanie Zivotného prostredia pouziva viacero environmentalnych mdp, aby sa v ramci spolo¢nosti
umoznilo environmentalne problémy lahsie pochopit a znazornit (,horice miesta”). Rozlicné mapy
(voda, energia, ovzdusie, odpady) vytvaraju uzito¢nd mnohovrstvovi mnozinu grafickych informacii a
okamzite vedu k environmentdlnym akénym programom.

KedZe 80 % environmentdalnych informacii ma lokalny charakter, environmentédlne mapy ukazujy, ¢o sa
deje a kde. Mapovanie zivotného prostredia je idedlny spustaci subor pre systém environmentalneho
manazérstva (Environmental Management System EMS). Poméze vam v 10 krokoch pochopit environ-
mentdalne problémy, toky materidlov, ndzory pracovnikov a to, ako vnimaju problémy, ako aj pracovné
procesy.

Co je EMAS easy?

EMAS easy je spOsob uskutoc¢riovania EMAS, ktory je umerny velkosti,
finan¢nej kapacite a organizac¢nej kultire malého podniku.

Pomocou mnozstva novych znakov, EMAS easy pomaha dosahovat | o .o
zhodu s I1SO 14001 a s EMAS, pricom sa stale zameriava na podstatu veci
- ochranu zivotného prostredia v podniku.

Ak spolo¢nost uz realizovala nejaké environmentélne ¢innosti, pracu spojenu s
mapovanim zZivotného prostredia tak, aby to bolo v stlade s EMAS alebo ISO 14001, mozno vykonat do
jedného tyzdna.

Externé audity dokumentov a audity na pracovisku mozno lahko urobit za jeden der.

Spolo¢ne pouzivana dokumentacia a spolo¢né postupy umoziuju skupinové pristupy nakladovo velmi
efektivnym spdsobom.

Vyhldsenie o stave zZivotného prostredia je spracované Uspornych spésobom a poskytuje zakladné a
skutoc¢ne potrebné informacie.

Cely proces bol auditormi pre priemysel UspeSne auditovany z hladiska nariadenia EMAS a ISO 14001 v
troch spolo¢nostiach.

EMAS easy poskytuje EMAS za desat dni s desiatimi fudmi na desiatich stranach. Pracovny proces od
zaciatku do konca pozostava z 30 krokov.

EMAS

easy
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Uvod do EMAS easy

Nejestvuje Ziadna Standardnd metéda. Proces uskutoc¢nenia zavisi od velkosti organizacie, jej vyrobkov
a sluzieb, ako aj od urovne jej kultury riadenia.

1. Formulujte jasne konecny dlhodoby ciel vasho projektu

Musite vykondvat EMS, pretoze to od vas pozaduje eurdpska centrala? Su certifikacia I1SO alebo registra-
cia EMAS nevyhnutné na to, aby ste vstupili na novy trh?

Chcete sa stat Uucastnikmi vynimoéného environmentalneho programu (napr. dobrovolnej regionélnej
dohody)? Chcete mat Uspory alebo ziskat trhové vyhody? Ste presvedceni, ze EMS je prirodzenym rozsi-
renim vasho stcasného riadenia a Ze predstavuje investiciu do buducnosti?

2. Analyzujte potreby vasich zdrojov

EMAS vyzaduje cas, vedomosti, ludské zdroje, dodatocné informacie, rady zvonka, nadsenie vasej spo-
lo¢nosti a tiez vase ekonomické prostriedky.

3. Majte podporu nadriadeného

Uistite sa, Ze vrcholovy manazment je zapojeny do projektu EMAS a podporuje jeho uskuto¢riovanie.

4, Zapojte motivovanych pracovnikov

Od zaciatku zapojte a zaclente svojich kolegov. Sformujte kompetentny tim. Vyuzite vnutropodnikové
+know-how” a skusenosti zamestnancov. Najdite si ¢as konat, ziskavat vedomosti, vytvarat kapacity a
experimentovat.

5. Ziskajte veduceho

Najdite a vymenujte dynamického koordinatora, ktory moze vniest do projektu Zivot, urobi ho efektiv-
nym a vnutorne ho pozdvihne.

6. Vyhladavajte a nachadzajte potrebné informacie

Velky pocet vydanych knih o ochrane zZivotného prostredia moze byt zdrojom informacii a moze vam
pomoct pochopit ako nastartovat vas projekt. Vyhladavajte informacie na internete. Najdete informacie
o vasich pravnych zavazkoch, ¢istych pouzitelnych technolégiach, ako aj akénych planoch, pripadovych
studiach, odporucaniach atd.

7. Navstevujte poradcov pre ekolégiu a ziadajte verejné granty a pomoc

Pri uskuto¢novani rozlicnych krokov EMS moze byt uZito¢nd pomoc zvonku, ako napr. pri tvodnom
hodnoteni a identifikacii vyznamnych environmentélnych aspektov ¢innosti vasej spoloc¢nosti, zakon-
nych poziadavkach atd. Vsetky regiony ponukaju finan¢nu vypomoc na pokrytie ndkladov spojenych s
poradenstvom pre MSP.

8. Zabezpecujte odbornu pripravu a budovanie kapacit

Environmentdlne manazérstvo je proces, kde sa ucite len tak, Ze robite veci. Environmentalne vzdelava-
nie je velmi dolezité. Na budovanie kapacit existuju velmi Specifické verejné programy.

5
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Subor programovych nastrojov mapovania zivotného prostredia,
vas startér EMAS

Mapovanie Zivotného prostredia je krokovy postup na zhromazdovanie uzitocnych informdcii a okamzité spustenie
environmentdlnej cinnosti. PretoZe 80 % environmentdlinych informdcii je lokdlneho charakteru, mapovanie stavu
Zivotného prostredia pre aredl vdsho podniku je uzitocné. Poukazuje na neprimerané sprdvanie, problémy so zariade-
niami, usporiadanim pracovnej plochy a vedie k identifikdcii vplyvov na Zivotné prostredie.

Programové néstroje dokumentuju, ¢o sa deje a kde sa to deje v pojmoch ochrany Zivotného prostredia
a spravania.

Mapovanie zivotného prostredia je siborom programovych néstrojov a jeho desiatich pracovnych kro-
kov, ked kazdy krok vedie k nasledujicemu kroku. Praca sa ¢iasto¢ne vykondva v kancelarii, hlavne vsak
v areali podniku (dielne)....

Mapovanie Zivotného prostredia je lahké: pomaha vam a spolupracuje s vami pri pochopeni problémov
Zivotného prostredia, materialovych tokov, nazorov, faktov a ¢iselnych udajov.

1 Mestska mapa a specifické informacie vasho sektora

2 Vase materialové toky a hruby odhad toho, ¢o vchadza d
10 krokov nu a ¢o vychadza von

3 Prieskum néazorov robotnikov a dosledky

4,5,6,7,8,9 Mapovanie zivotného prostredia

10 Integracia a mikro oznamovanie

1. krok Pracovisko v meste: mestska situacia

Vyrobte si mapu pracoviska (pohlad zhora) vratane parkovisk aut, pristupovych oblasti, ciest a okolia.
Co je velky obrazok? Myslite tieZ na vasu dopravu, subdodavatelov, zasady obstaravania a vplyv vasich
vyrobkov a sluzieb!

2. krok Co vchadza dnu a éo vychadza von?

Predstavte si toky vasich materidlov a ich skuto¢nt povahu, a to vdam poméze pri praci venovat viac
pozornosti niektorym aspektom, ako napriklad skladovaniu, zdravotnym rizikdm a vyuzivaniu zdrojov.
Tok materidlov je uzito¢ny aj pre nadobudnutie predstavy o suvisiacich nakladoch.

3. krok Co si myslia a ako sa citia
Robotnici su dospeli fudia so skisenostami, nazormi a myslienkami. Zaangazujte ich hned’ a vykonajte

120 sekundovy audit. To vdm pomozZe vykonat vlastné hodnotenie v podniku (dielni) a vniest ho do
EMAS.

4,5.,6.7. 8.a9.krok Zmapuijte si okolie pracoviska - pozorujte a vyhodnotte envi-
ronmentalne spravanie a zariadenie

Environmentalne mapy by mali ukdzat skutocnu situaciu — mali by byt jednoduché, zretelné a proporcéné.

Mali by mat datum, ndzov a odkaz. Budete musiet do nich zaclenit jeden alebo dva vyznamné objekty,

ktoré vdam umoznia, aby ste sa na pracovisku okamzite orientovali (napr. stroje, parné kotly atd.). Ako

predlohu moézete pouzit aj priklad v dokumentoch.

10. krok Organizujte, riadte a komunikujte

Pocas procesu objavite, Ze mate nedostatok informdcii, ale rozhodnite sa, aké environmentélne kroky
a opatrenia vykonate. Vsetky tieto délezité informacie vlozte do prislusnych schranok a stborov.
Environmentélne ukazovatele a velmi spolahlivé podavanie sprav vam a vasim pracovnikom poméze byt
neustdle informovanymi a udrzovat dial6g so vietkymi ostatnymi zainteresovanymi stranami, akymi su
spravcovia trhu a Statna sprava. Ak sa tu zastavite, vyskuisajte predlohy na stranach 17 a 18!

EMAS

easy

l.verzia



Ako vyhotovit a pouzivat environmentalne mapy

Nevyhnutné materialy

Milimetrovy papier formatu A4 a fotokopirovacie zariadenie.

Potrebny cas

Menej ako jedna hodina prace na kazdd mapu.

Kedy to urobit?

Po skonceni u¢tovného roka.

Ako casto by sa mali aktualizovat?

Raz za rok alebo ked renovujete pracovisko, rozsirujete svoje ¢innosti alebo v ramci cyklov

auditov.

Archivovanie suborov

Spolu s I1SO 14001 a dokumentaciou EMAS, spolu s vasimi ro¢nymi G¢tami.

Kto ich moze pouzivat?

Mapy mozno pouzit pocas rozli¢nych krokov: postdenie vychodisk, odborna priprava, ozna-
movanie a vypracuvanie sprav, dokumentdcia atd.
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2. Environmentdina mapa: pracovisko

Ako pristupovat k ekologickej mape

1. Situac¢na mestska mapa - satelitny obraz

Vyrobte si mapu pracoviska (pohlad zhora) vratane parkovisk aut, pristu-
povych oblasti, ciest a okolia. Mala by predstavovat skuto¢nu situaciu (2
koépie).

2. Mapa dielne

Nakreslite si v mierke obrys pracoviska so zndzornenim vnutornych pries-
torov. TUto mapu treba 6-krat skopirovat a bude tvorit zaklad vykonavanej
prace.

Mapy by mali ukazat skuto¢nu situaciu — mali by byt jednoduché, zretelné
a proporc¢né. Mali by mat datum, nazov a odkaz. Budete musiet zaclenit
jeden alebo dva vyznamné objekty, ktoré vam umoznia, aby ste sa okam-
Zite orientovali na pracovisku (napr. stroje, parné kotly atd.).

3. Symboly

Viytvorte si vlastné symboly, ale pouZite aspon tieto dva:

Vysrafované oblasti: maly problém (oblast, ktoru treba sledovat; ////
problém, ktory treba Studovat):

Zakruzkované oblasti: velky problém (zastavit, ndpravné

opatrenie): O
Najvaznejsi problém: hrubou ¢iarou zakriZkovana oblast:

Z hladiska environmentalneho manazérstva a vplyvov na Zivotné prostredie takéto symboly znamenaju aj:

Pocetnost
///// nastava prilezitostne
O nastava pravidelne
D nastéva kazdy den

Rozsah Zavaznost

je maly maly vplyv

velmi lokalny mozno ho zmensit

vyznamny pre vsetkych vazny a nevratny 7

EMAS
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Environmentalna mapa: satelitny obraz

Krok 1

« Aka je interakcia medzi vasim pracoviskom a susediacim
okolim?

» Aké je opravnené pouzivanie prislusnej plochy (t. j.
komercné, priemyselné)?

« Aka doprava sa vytvara vasimi ¢innostami (osobna a
nakladna automobilova, vlakova, leteckd)?

« Su v blizkosti rieky? Akého druhu je kanaliza¢na sustava?

; « Respektuju vasi subdodavatelia Zivotné prostredie?

‘poschodgva

 Aké su vplyvy vasich vyrobkov na zivotné prostredie?

budova

Kto ste?

Problémy su vzdy spojené s tymito ¢innostami:

« Parkovanie aut: kaluze vyteceného oleja

- Uprava sadov a zahradnictvo: pouzivanie
pesticidov

« Konflikty so susedmi

Tdto mapa umiestruje vase pracovisko do miestneho kontextu

Nazov spolo¢nosti
Kontaktna osoba

Adresa : ulica ¢ mesto PSC
Telefén fax e-mail

NACE kéd cislo DPH

Odvetvie (3 remeslo [ priemysel 3 sluzby

Systém manaZérstva v podniku: O HACCP (31SO 9000 O iny:

Doprava v meste (pozri aj: http://www.iclei.org/iclei/co2calc.htm)

Stanovte pocet vozidiel vo vztahu k vasim ¢innostiam a odhadnite ro¢ny pocet ich jazd (osobné automobily, otvorené
a zatvorené nakladné automobily atd.). Nasledujuca tabulka vam pomdze orientacne vypocitat vytvorené emisie.

Emisie, g/km

CO, (oxid uhlicity)
NO, (oxidy dusika)
SO, (oxid siricity)

Lahké vozidla,
benzin

250
2,53
0,026

Lahké vozidla,
motorova nafta

133
0,55
0,168

Tazké vozidla,
motorova nafta

837
19,2
1,052

Pozorujte a lokalizujte

- vyuzitie okolitych oblasti
(obytné casti, zelené plo-
chy, priemyselné)

- cesty a smer dopravy
« problémy so susedmi

- verejna doprava

Zberajte informacie
« prieskum katastra

- odvetvové smernice pre
zivotné prostredie

« licencia na prevadzku

- stavebné povolenie

Vyhodnotte a urcte

+ vyznam dopravy (osobné
a nakladné automobily
atd’)

- dostupné a pouzivané
parkovacie plochy

« presuny dovnutra a von
(dodavatelia, prepravco-
via, zamestnanci, zakaz-
nici atd’)

Ukazovatele a hlasenia
« plocha v m2
- datum zriadenia

« priemerny pocet zamest-
nancov v roku

- vek budov
« pocet jazd vozidiel
- obrat (EUR)
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Toky vasich materialov a pouzitie zdrojov Krok 2

Vasa spolocnost je Cierna skrinka.Vstupuju do nej suroviny, energia, pomocné produkty a obaly. Spolo¢nost
opustaju nové vyrobky, sluzby, ako aj rézne druhy odpadu (tuhy, kvapalny, unasany vzduchom).

Proces toku materidlov vdm umoznuje dostat formou hmotnosti, teploty a objemu zretelny obraz o
vyuziti zdrojov, o neproduktivnych vystupoch a lepsie pochopit skutocné vlastnosti vyrobkov, ktoré
pouzivate alebo zneSkodnujete. Pouzivajte, prosim, vieobecne akceptovanui medzindrodnu metricku
sustavu (m3, kWh, tony, kg atd.).

Rozhodnite sa, ktoré toky si zasluhuji najvécsiu pozornost. O O /////
Vstu PY (zarok) V)'(stu PY (zarok)

Spotreba Povaha Vyroba Povaha
vyrobku vyrobku
Energia Emisie do ovzdusia
Viykurovacie palivo ... lite ... @, cccccccosccs kg ...
Plyp m3 L. S8, = ocooooo00000 [§  coooc
Elektrickd energia ..., kwh ... NG, cocoo00000000 @  coooc
Motorova nafta a palivo pre koncentracia rozpustadiel — .......... ppm ...
vozidla L litre ... Odpadova voda

Obnovitelnd energia ~ ........... kwh ... recyklacia vody v procese  ........... m:
Spotreba vody BSK mg/l ...
Rozvodvody ... m L CHSK mg/l ...
Podzemndvoda ............. m> L. Odpad
Obaly odpadzobalov ... kg ...
Félie kg ... nebezpe¢ny odpad ... ........ kg ...
Plechovky ... kg ... netoxicky odpad ... ... kg ...
Karton .. kg ... papierakarton ...l kg ...
Pouzité pomocné produkty kvapalny odpad ... lite ...,
Maziva lite ... Vyrobky a sluzby
Detergenty ... lite ... hotové vyrobky ... kusy ...
Cistiace prostriedky, sol ~ ........... lite ..., polotovary ... kusy ...
Kancelarske potreby ~ ............. kg ... servisna jednotka ... kusy ...,
Pocitace a elektronika ~ ........... kusy ...
Suroviny
Naterové farby ... kg ...
Rozpustadla ...l kg ...

Ak je to mozné, urcte povahu vyrobkov:

1 2 3 5 6 7

4
v O B %

oznaceny nebezpecny
environmentélnou ) pre zivotne , ) , . ,
znackou recyklovany prostredia korozivny horlavy Skodlivy jedovaty
nakup - recyklacia Zivotné zdravie a bezpec¢nost
prostredie
9
EMAS

easy

l.verzia



Prieskum nazorov robotnikov a jeho dosledky Krok 3
Environmentalna ,poveternostna” mapa

Pred vytvorenim environmentdlnej mapy dielne jemne prispésobte vasu pripravu vysledkom prieskumu ndzorov
medzi vasimi pracovnikmi. To vdm umozni vnimat ndzory vasich zamestnancov na to, kde treba prijat
environmentdlne opatrenia. PoZiadajte ich, aby dali rychle a intuitivne odpovede — dat odpoved na kazdu otdzku
do 120 sekund. Sulad medzi vysledkami takéhoto rychleho ,prieskumu verejnej mienky” vdm poméze preskumat
nasledujice kroky a zozbierat zaujimavé informdcie.

Vlastny prieskum verejnej mienky organizujte v troch krokoch:

1. Prisposobte existujuci miniaudit ¢innostiam a environmental- | [ o _/
nym aspektom vasej organizacie, ak je to potrebné. l r— 1
Rozdistribuujte dostato¢ny pocet exemplarov konecnej verzie |7 mesemmssm—T 44
miniauditu vietkym zamestnancom. D el s Tt
e igis
— N
. rozliSte vnimanie riadiacich pracovnikov a === L ™~
Tlp/ robotnikov pomocou miniauditu na 2 papiere ;:_..:_;_._”.
rozdielnej farby. B i
oo —— —
R !

Mini audit organizujte podla budov, zén alebo podla ¢innosti.

2. Zozbierajte a sumarizujte odpovede a nazornou formou
ukazte vysledky ich za¢lenenim do tabulkovej osnovy, ¢im ziskate
grafické zndzornenie.

Tip vytlacte dve grafické zndzornenia poveternost-

/ nej mapy, jednu vo forme vrstvového grafu, ktora
bude vyjadrovat rozdielne odpovede a druhu
vo forme trojrozmerného stipcového diagramu,
ktory bude porovndvat iba najlepsie (slnko) a naj-
horsie (burka) odpovede.

3. Oznamte vysledky tym pracovnikom, ktori sa zd¢astnili miniau-
ditu a vrcholovému manazmentu. Zamerajte sa na zlé body, pou-
kazte vsak aj na,slne¢nu” stranu!

Preskiimajte aspekty a ¢innosti ohodnotené zamestnan-
cami ako najhorsie a pokracujte.

Zohladnite vyjadrené nazory a doékladnejsie si prezrite
prislusné oblasti, ked' prechadzate dielrfiou s vasimi envi-
ronmentalnymi mapami a vykonavate hodnotenia Zivot- e
ného prostredia.

10
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120-sekundovy miniaudit:
Environmentalna ,poveternostna” mapa

Lokalita: .......ccevvvniinininnnne. Datum: .................. Nazov (nepovinné): .........ccoeevvvnenn..

Pomoézte nam nadobudnut predstavu o silnych a slabych strankach environ-

mentalneho manazérstva nasej spolocnosti. Zaskrtnite (X), prosim, oblast,
ktora vyjadruje vas nazor.

Pouzitie surovin, vyrobkov a zdrojov

Poutzitie a vyber druhu energie (palivo, plyn, elektrickd
energia)

Pouzitie vody a odpadovej vody

Prevencia a zniZzovanie pridov odpadu

Recyklacia a selektivne triedenie odpadu

Znecistovanie ovzdusia, prach a zadpachy

Znizenie a requlacia hluku a vibracii
Skladovanie vyrobkov

Mobilita a preprava zamestnancov a tovaru

Planovanie ozivenia vyrobkov a sluzieb

Starostlivost o zdravie a bezpeénost na pracovisku

Prevencia environmentalnych nehod

Envi {Ine informécie (v nikove ka

Komunikacia s dodavatelmi a subdodavatelmi

Susedia (dialég a jeho ddsledky)

Motivacia riadiacich pracovnikov

Motivacia zamestnancov

Sposoby realizacie environmentalneho manazérstva

11
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Environmentalna mapa: spotreba vody
a sustava odpadovej vody

Krok 4

Tdto environmentdlna mapa sa zameriava na vasu spotrebu vody a vypustanie

, » Kde sa nachadza miesto vysokej tirovne spotreby
odpadovej vody.

vody?

« Kde sa vypustaju nebezpecné vyrobky do kanali-
zacie?

laboratdrium

clekinna

I‘?_ et ! :E

i diclia
SPracovania
I plechu

.

= i
odvodiovaci!

» Moznosti nahrady vyrobku
* Mozné nehody
« Zbytocné plytvanie a zlé navyky

» Moznosti Uspory nakladov

W usadzovacia “"'

i

« Identifikacia hlavnych vypustov vody zdomacnosti,
technologickej a chladiacej vody

-

Environmentalne vplyvy su vzdy spojené s
c¢innostami

e « Cistenie a vysu$ovanie vysokotlakovym strojom

bez odlucovaca oleja - odpadova voda

recyklicia
rozpiitadiel « Podlahové cistenie s Kdrcherom nadmerna spotre-
. .. ba vody
Chcete si to vypocitat? -, R . .
o ) « Cistenie Casti motora detergentami - odpadova
Prepocitajte vasu spotrebu vody v m3 na obyvatela a nezabud-
nite, Ze priemerny Belgican spotrebuje denne 120 litrov.. voda

- Udrzba - upchaté potrubie

Jednej kvapke vody trva od 5 do 25 rokov, aby sa dostala z oblaku do vasho
vodovodného kohutika.
Voda je zdrojom, ktory sa musi ochraniovat a nesmie sa nou plytvat.
Jedna osoba spotrebuje denne priemerne 120 litrov vody. Kolko spotrebuje
vasa spolocnost ro¢ne v porovnani s beznou osobou? Ktoré oblasti ¢innosti
sU nebezpecné z hladiska znecistovania vody, napr. kabiny pre nanasanie
farieb alebo odstrariovanie naterov? Preverte, kde si umiestnené vietky

‘ odtoky. Nezabudnite, Ze jedna kvapka ropného vyrobku znecisti viac ako
5000 litrov vody.

Sledujte a lokalizujte

- oblasti, v ktorych sa prelie-
vaju skodlivé kvapaliny

« netesnosti v potrubnej a
odvodnovacej sieti

« existujuce Cistiace zaria-
denia

« hlavné oblasti spotreby
(umyvacie stroje...)

- Cerpanie podzemnych vod
- pouzivanie dazdovej vody

« Cistiace prostriedky a
metddy

Zberajte informacie

« ro¢né ucty za vodu

- povolenia na vypustanie
odpadovych vod

- povolenie na Cerpanie
podzemnej vody

- plan kanalizacnej siete

- ak sa pouziva Cistiace
zariadenie, technicky opis
od dodavatela

« technicky opis cistiaceho
prostriedku

Vyhodnotte a urcte

« plytvanie

- ¢innosti vyzadujuce vela
vody

« znecistujuce latky a ich
vplyv

- merania vytokov

« spravne fungovanie
zariadenia na Cistenie
vody a mnozstvo
upravenej vody

Ukazovatele a hlasenia

+ hlavné zdroje spotreby, %
(domacnosti, technoldgia,
chladenie)

- vysledky merania vytokov
(BSK, CHSK..)

+ ndklady na spotrebu vody
v eurach

- poplatky za vypustanie
vod v eurdch

12
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Environmentalna mapa: poda a skladovanie

Tdto environmentdlna mapa sa zameriava na horlavé, nebezpecné a skodlivé
vyrobky vo vztahu k podzemnym voddm.

« Jestvuje tu hrozba pre podzemné vody v

pripade havarii?

» Kde mate vase staré nadrze na olej?

» Znecistenie pody?

« Postupy v pripade havarii?

« Su skladovacie plochy vybeténované, su
rozdelené prieckami na casti, si odvetravané?

podzemnych véd.

Environmentalne vplyvy st vzdy spojené s ¢innostami

« Skladovanie paliv a chemickych latok v priestoroch
bez zachytnej sistavy - mozné znecistenie pody.
« Doplianie oleja na vykurovanie do olejovych nadrzi
- nebezpecenstvo rozliatia, znecistenia pody a

« Dodavka vyrobkov - rozliatie.
« Skladovanie sudov a zasobnikov mimo budovy
- nekontrolovany odpad.

- Skontrolujte, ¢i skladovacie priestory maju primerany:

- ventilacny systém

- nepriepustnost povrchov

- spravnu elektrizacnu sustavu a vodice
- dobre utesnené sudy

- automatické uzavery dveri

- atd.

« Skontrolujte, ¢i sudy na chemické latky su oddelene uchytené vo
vyklenkoch a kutoch.

Sledujte a lokalizujte

« skladovacie plochy a
miestnosti

- zasobniky

- sudy, kontajnery,
Lpodozrivé” palety

- nepriepustné povrchy

- sekunddrne bezpecnostné
obaly

Zberajte informacie

« karty bezpecnostnych
udajov vyrobkov

- analyza podzemného
podloZzia

- rozmiestnenie zasobnikov
- oblasti zachytavania vody

« povolenia pre zasobniky s
objemom nad 3 000 litrov,

« spravy a vodotesnosti a
bezpecnosti

Vyhodnotte a urcte

- analyzujte stav starych
zasobnikov

- nepriepustnost pody

« podmienky skladovania
nebezpecnych vyrobkov,
hotového tovaru a odpadu

« druh vyrobkov sklado-
vanych v zasobnikoch a
sudoch,

« ¢asovy vyvoj unikov oleja
a chemickych latok

Ukazovatele a hlasenia

- vodotesné povrchy v m?

- trvalé zasoby horlavych
a toxickych materialov v
litroch

- objem zasobnikov v
litroch

« pocet ndhodnych tnikov
za rok

13
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Environmentalna mapa: ovzdusie,

zapachy, hluk a prach Krok 6

Tdto environmentdlna mapa sa zameriava na vsetky body uvolfiovania emisii a
fungovanie strojnych zariadent.

« Aka je kvalita vzduchu vo vnutornych priestoroch
vasej spolocnosti?

« Venujete pozornostzdrojom hluku a staznostiam
miestnych obyvatelov?

« Menite filtre pravidelne?

+ Kedy ste naposledy vykonali udrzbu vasho
kotla?

Environmentalne Gcinky su vzdy spojené s
cinnostami

- Odsavanie vzduchu cez staré filtre — znecistenie
ovzdusia.

- Nanasanie farieb striekacou pistolou — hluk,
zapachy, prchavé organické zluceniny (VOC).

- Cistenie stlacenym vzduchom - hluk, prach.

« Naterova kabina so zlou ventildciou - VOC.

I\ |

\

Ak sa vasa spolo¢nost nachddza v mestskej casti,
mali by ste osobitnli pozornost venovat problé-
mom hlucnosti. Urobte si skisku. Ak na hranici pra-
coviska nemozete udrziavat rozhovor bez zvysenia
hlasu, prekrocili ste 65 decibelov.

Na tomto mieste je vzduch nebezpecny
anemozno ho dychat.

Emisie do ovzdusia su sposobené hlavne vyhrieva¢mi a generatormi.
Urobte si odhad:

Zemny plyn (g/m3) Vykurovaci olej (g/1)
Sklenikovy efekt: CO, 1879 3136.5
Fotochemicky smog: NO, 3,01 3,35
Kysly dazd: SO, 0,027 3,6

Urobte vypocet celkového mnozstva CO? vynasobenim hodnoty celkového mnozstva
na vasej environmentalnej mape ¢islom 5.

Porovnajte: osoba Zijuca v rozvojovej krajine vyprodukuje ro¢ne 1,8 ton CO2.

Sledujte a lokalizujte
- otvory v stropoch a ven-
tildtory

« hlavné miesta emisii
(ovzdusie, zdpachy, hluk,
prasnost)

- filtra¢na sustava,

« pouzivanie osobnych
ochrannych prostriedkov
(maska)

« systémy znizovania
hlu¢nosti

Zbierajte informacie

« osvedcenia o udrzbe

« listy technickych pokynov

« bezpecnostné listy
vyrobkov

* Spravy z merania
znecistenia ovzdusia

« normy a Standardy
emisnych drovni

Vyhodnotte a urcte
- pracovné postupy

« kvalitu vyrobkov

« stav filtrov a potrubi,

« poruchy a pocetnost
vzniku zapachu, prachu a
hluku

« staznosti susedov na
hluk, ovzdusie, prasnost a
zapachy

Ukazovatele a hlasenia
« objem prchavych znecis-
tujucich latok (v litroch)

- hladina hluku (dB) vnutri
a vonku

« pocetnost analyz a udrzby

- vysledky merani
(CO,, NO,, SO,)

14
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Environmentalna mapa: energia

Tdto environmentdlna mapa sa zameriava na vasu spotrebu energie a vplyvy

tejto spotreby.

g il
>y
c‘.

e

« Kde su oblasti plytvania?

« Vyhovujtca elektricka instalacia

» Kde dochadza k stratam tepla?

gia.

energia.

palivo.

Environmentalne vplyvy su vzdy spojené s ¢cinnostami
- Osvetlenie skladovacich miestnosti — elektricka ener-

« Stld¢anie vzduchu pre pneumatické nastroje na
nadrozmernych strojovych zariadeniach - elektricka

« Otvorené vjazdy vozidiel - strata energie.
« Chod a udrzba parnych kotlov - elektricka energia a

Pri vyrobe energie z fosilnych paliv sa tvoria sklenikové plyny

1. krok: prepocitajte vliastnua
spotrebu energie na kWh

Spotrebované Vyrobena
zdroje energia (kWh)
- Palivo: 1 liter 10
«Plyn: 1 m3 11,28
» Propan: 1 tona 12 880
«» Uhlie: 1 tona 8500
- Drevo (listnaty strom): 1 m3 1,56

2. krok: znazornite ekvivalentné
mnozstvo zdrojov potrebnych na
vyrobu tejto energie

Zdroi bné na virobu 1 000 kWi

- Hnedé uhlie

« Odpad s nizkou vyhrevnostou

« SIne¢né panely

- Uran (jadrova energia)

« Zemny plyn

+Voda (10 m vysoka priehrada)

1300 kg
3500 kg
12 500 m?
0,022 g
270 m3
43200 m3

« umiestnenie ,tazkych”
strojovych zariadeni

- zbytocné osvetlenie

« oblasti tepelnych strat

Sledujte a lokalizujte

Zberajte informacie

« osvedcenia o udrzbe
vykurovacich sustav a
strojovych zariadeni

« listy technickych pokynov
pre strojové zariadenia,

- Ucty

« spravy z auditov
dodavatelov energie

Vyhodnotte a urcte

« druh a vyuzivanie energie

- izolacia

« energeticka ucinnost
(dobra /v poriadku/zld)

« nadrozmerné strojové
zariadenia

« U¢innost tepelnych zaria-
deni

« spravne pouzivanie zaria-
deni a straty

Ukazovatele a hlasenia

« spotreba kWh (vypoctové

zariadenia a administrati-
va, osvetlenie, chladenie
a vykurovanie, procesy a
strojové zariadenia)

« nadklady na spotrebu elek-

trickej energie, plynu a
paliv v eurdch

« kosinus fi

15
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Environmentalna mapa:

tvorba a recyklacia odpadu

Tdto environmentdlna mapa sa zameriava na nakladanie s odpadom a prevenciu
jeho tvorby.

« Aka je uroven recyklacie?

» Aké preventivne opatrenia sa prijali?

« Je vas dodavatel povinny prevziat spat materialy
a obaly?

Environmentalne vplyvy st vzdy spojené s
cinnostami

« Separacia odpadov — zmes odpadu z domécnosti/nie
nebezpecného a toxického odpadu/nebezpecného odpadu.

« Tvorba odpadu pocas nanasania farby — toxicky odpad.

« Skladovanie odpadu mimo budov - nekontrolovany prud
odpadov.

» Dodavky vyrobkov - obalovy odpad.

Tvorbu odpadu mozno
Jjednoduchymi zmenami
v sprdvani zniZit 0 50 %

Vyhodnotte troven odpadového hospodarstva

1 az 5: viac-menej dobré hospodarstvo

Priklad 6 az 10: ziadne hospodarstvo
U perpler @ ienitn i @ ol 2 11 az 15: zdrojom problémov je absencia hospodarstva
2 Pneumatik 1
eumatiky 16 az 20: zdrojom vaznych problémov je absencia hos-
3 Nekovové Casti karosérie auta i podarstva
4 Batérie 2 Hodnotenie od 0 do 20 berie do Gvahy
5 Odpad z recyklovania 20 iné kritérid. Nebezpecenstvo vyrob-
z &y (3 " kov, mozné néjdenie alternativnych
6 Prazdne olejové filtre 15 L , J . o y.
rieSeni (recyklacia a iné). Napiste svoje
7 Aerosoly 15 ¢isla do tabulky. Vyrobte si radarovy
8 Obaly chemickych vyrobkov 16 diagram a okamZzite sa vam zviditelnia
z . . oblasti slabého alebo zZiadneho hospodarstval (Ulozte
9 Prazdne plechovice od farieb 15 ' o fl ) , P va { Z ,
to v oblasti prace vo vasej spolocnosti tak, aby to kazdy
10 Kabinové filtre 16 videll).
11 Srot 10

Pozrite sa na nasledujuci priklad.

Sledujte a lokalizujte
- nadrze a zasobniky,
« smer prudov odpadu,

- oblasti nespravnej
separdcie odpadu,

- lokality tvorby a
skladovania odpadu,

- staré nepotrebné strojové
zariadenia

Zberajte informacie

- osvedcenia o recykldcii
od prepravcoy,

« ro¢né uctovné vykazy,

- hodnotenie a vyvoj tokov

Vyhodnotte a urcte

- Uroven recyklacie,

- preventivne opatrenia,

« kategérie odpadov,

- pocetnost odstrafiovania
odpadu,

- opdtovné vyuzitie odpadu
a nepodarkov

Ukazovatele a hlasenia

- hmotnost zneskodneného
odpadu (v kg/rok) podla
kategorie (papierovy,
tonerovy, nebezpecny,
plastovy, kovovy atd.),

- dane platené za odpad
(v eurdch),

» mnozstvo rozli¢cného
roztriedeného odpadu

16
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Environmentalna mapa: rizika

Tdto environmentdlna mapa identifikuje rizikd nehéd a znecistovania.

St = EEay

Tl

vypary

Tabemnsepn
ffﬁ.‘.""f
SRR H
o |
tarieh

Krok 9

* Pristupné a zretelhe identifikované unikové

vychody

« Zname havarijné postupy

» Nebezpecné situacie

« Kde pouzivate vyrobky, ktoré su karcinogénne,
sposobuju alergické reakcie atd.?

eyl
I
1

Rizikd tykajuce sa zdravia, napr. vdychovanie a absorpcia nebezpecnych vyrobkov

alebo nehody, ktoré sp6sobuju ujmu na zdravi.

Environmentalne vplyvy st vzdy spojené s

¢innostami

- Cistenie podlah - problémy s padmi.

+ Skladovanie chemickych latok — oblaky par roz-
pustadiel a riziko vybuchu.

- Parkovanie aut - rizika padu.

« Farbiaren — poskodenie zdravia.

— [ i N
R ES

CLEAN UP

AV

SPILLS

Rizika tykajuce sa Zivotného prostredia, napr. unik vyrobkov, ndhodné rozliatie a

pouzivanie toxickych vyrobkov.

Rizika tykajuce sa poZziaru, napr. vybuchy a rozptyl toxickych vyrobkov. | /"

>

Musite byt pripraveni a poznat havarijné postupy a nudzové telefénne cisla.

)

(
((

Sledujte a lokalizujte

« umiestnenie hasiacich
pristrojov,

- nudzové vychody,
« rizikové oblasti,

« pouzivanie osobnych
ochrannych prostriedkov

- spravne osvetlenie
rizikovych oblasti

(obuy, rukavice, masky...),

Zberajte informacie

« karty toxikologickych
udajov,

- nudzové postupy,

« opravnenia,

- spravy poziarneho utvaru,

« spravy o nehodéch,

- spravy utvaru elektrickej
energie,

+Zdznamy a spravy o
odbornej priprave

Vyhodnotte a urcte

« stav strojovych zariadeni,
- pohotovostné zariadenia,
« stav podlahy,

« kategdrie toxickych
vyrobkov (korozivny,
horlavy, skodlivy, toxicky),

- rizikové oblasti spravne
oznacené piktogramami

Ukazovatele a hlasenia

- pocet nehdd za rok,

« pocet hodin odbornej
pripravy zamestnancov
za rok,

+ % nebezpecnych a
toxickych vyrobkov na
sklade

17
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Vas environmentalny informacny systém

Krok 10

Inteligentna registracia environmentalnych informacii

Vseobecné udaje
- Udaje o spolo¢nosti (adresa, NACE kéd,...)
« Historicky vyvoj
- Marketingové informacie

« Stavebné plény, plan pracoviska, registracia
pozemku

Vplyv na kvalitu Zivotného prostredia okolia
» Mestska mapa
+ Geologické podzemie pracoviska
- Statistické Uidaje o mobilite a doprave
« Vztahy s miestnymi obyvatelmi
Prevadzkové cinnosti spolocnosti

- Toky materidlu a energie vyjadrené vo
fyzikélnych pojmoch

« Technicka dokumentacia zariadeni
+ \/yrobné procesy
« Vlyber vyrobkov a surovin

+ Poveternostnd mapa - dosledky pre
robotnikov a ich odborna priprava

«» Subdodavatelia a kritérid ndkupu
A.Voda a odpadova voda
« Environmentalna mapa vody

» Mnozstvo a kvalita odpadovej vody

+ Hospodarenie s odpadovou vodou a jej Uprava

+ Kanaliza¢n4 sustava (plany)

« Poplatky a ndklady platené za vypustanu
odpadovu vodu

B. Péda a podzemna voda
« Environmentalna mapa pody
« Skladovanie chemickych vyrobkov
« Systémy skladovania
+ Analyza p6dy
C. Ovzdusie, prasnost, hluk a vibracie

« Environmentalna mapa ovzdusia, prasnosti,
hlu¢nosti a vibracii

+ Miesta emisii do ovzdusia
+Vzduchom unasané emisie a zdpachy
« Zdroje hluku a merania
+ Osvedcenie o udrzbe

D. Energia
« Environmentalna mapa energie
« Karty toxikologickych udajov

« Osvedcenia o udrzbe vykurovacej sustavy

E. Odpad

« Environmentalna mapa odpadu

« Povod odpadu

« Skladovanie odpadu

- Odstranovanie odpadu

» Odpadové hospodarstvo

+ Recyklacia odpadu
F. Rizika

+ Environmentalna mapa rizik

« Karty toxikologickych udajov

« Havarijné postupy

+ Spravy o nehodéch
Environmentalne naklady
(Ucty, investicie, dane, poplatky, poistenie, pokuty)
Pravne informacie

« Povolenia a licencie

«Vztahy s Gradmi

« Zasady poistenia
Vase environmentalne akéné plany
Vase spravy o zivotnom prostredi
Vas environmentalny ukazovatel’

Vybudujte pouzitim map o
zivotnom prostredi environmentalne
informacie

Mestska mapa

v

Tok materialu
Poveternostna mapa

Environmentalne mapy
voda
poda
ovzdusie, prasnost, zapachy a hluk
energia
odpad
rizika

}

Integracia a organizacia informacii

}

Environmentalny akény program

¥ 18
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Od mapovania zivotného prostredia k procesom a formalnemu riadeniu

Prechod od mapovania zivotného prostredia k EMAS

A Ty
-
4 ROt A =L

E i4 fonl '
L SeeMA Lhe PrRAT ' ' konaj

¢ Calfana A . B
- ]

planuj

= §
£
i

H 'Ip.f,..'r"-'.'-
g gy

financie
fudské zdroje

infra-Struktura
EMS
iné

Aby sa vytvoril systém formalneho riadenia, potrebujete teraz urobit eSte dva kroky: najprv spojte vply-
vy na Zivotné prostredie identifikované na vasich environmentélnych mapéch s vasimi podnikatelskymi
aktivitami, potom musite na toto vyuzit procesovi mapu podla normy ISO 9001 alebo si vytvorit vlastnu

mapu.

EMAS easy s mapovanim zivotného prostredia:
vytvorenie malého systému environmentalneho manazérstva

Transformacia mapovania zZivotného prostredia do systému environmentalneho manazérstva nie je
takd tazka:
- jednoduchy jazyk vdam umoziiuje orientovat sa v poziadavkach normy ISO 14001,

- zjednodusené predlohy podla ISO 14001 a EMAS vam pomozu usporiadat si informacie sposobom,
v ktorom sa externi auditori budu dobre orientovat.

V programovych nastrojoch EMAS easy néjdete:

1. FLIPO je maly postup na vyuzitie rozli¢cnych informacnych prudov vychadzajlcich z mapovania
Zivotného prostredia do filtra a zoradenie ¢&innosti s vyznamnymi vplyvmi. S dalSimi pristupmi
neformalneho riadenia mozno nakladat rovnakym sp6sobom.

2. Environmentalne kontrolné panely na ordmcovanie hodnoteni manazmentom.
3. Zeleny zdznamnik na zaznamendvanie udalosti, dokumentov, oznameni a odbornej pripravy.

4. Interné audity, kontrolovanie, merania, vyhodnotenie dobrého hospodarenia a ndpravnych opatre-
ni su integrované v jednom celistvom pracovnom vykaze.

5. Postupy ISO 14001 na jednom kuse papiera vysvetlia, ako tento maly systém pracuje!
6. Mikroenvironmentalne EMAS vyhlasenie.

Takisto sa rozumie, ze vacsina pracovnych prikazov zostava vo verbadlnej, neformalnej podobe a je
prispésobena Stylu komunikacie v dielni.

urob
Strategické
riadenie

skontroluj

19
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Od neformalneho k formalnemu

Mapovanie zZivotného prostredia je volné, velmi neformalne. Toto mapovanie vytvori vyznamny pocet environmentélnych
problémov a otazok. Roztriedeniu veci by mohlo pomadct, keby ste zozbierané informacie vkladali do $pecifickych ,schra-
nok” ¢o vas povedie k logike environmentalneho manazérstva.

Aktualizujte si environmentalne mapy pre EMAS

= L - Situdcia v meste
e c O ma BBT H E voda poda ovzdusie, zapachy, hluk a prach
X energia odpad rizika
) 4.3.1. Problémy, sposoby a vplyvy
Identifikdcia envi- ® Vykurovanie kanceldrie: nadmernd spotreba paliva.
ronmentdlnych ats ® Pouzivanie starych ziaroviek. nadmernd spotreba
aspektov o elektriny.
g ® Nezhasnuté svetld: spotreba elektrickej energie.
4 ® Zld stresnd izoldcia: strata energie.
r
Ukazuje, kedy bola
tdto mapa ——
vyhotovend
-
O C) X Uvodnéhodnotenie Ro¢né hodnotenie
4.3.2, Environmentalne pravne predpisy
Cast vdsho p rdvne- > Zhoda elektrickych obvodov skontrolovand firmou Electrabel
ho registra
4.5.1, Ukazovatele, tidaje a miery @ 4.3.3. DIhodobé a kratkodobé ciele na rok 2004
Cast vasej _— o Spotreba paliva: 47 000 litrov. o 5% znizenie spotreby paliva vo vasich vozidldch.
vnutornej kontroly o Vykurovacie palivo: 4 000 litrov.
o Kyslik: 19 140 m’.
e Propdn:3720kg.
. | @ 4.3.3. Environmentalny akény program @ 4.4.1.Zodpovedny: Termin do:
€n v:ron’menta{na X —> 1 Vytvorit plagaty s pokynmi o mobilite a ispordch energie. CarolineP. (CP) dec. 2003
cinnost's terminmi 2 Namontovat isporné Ziarovky. Frangois M. (FM) dec. 2003
a zodpovednostami 3 Preskumat so subdoddvatelmi lepsiu organizdciu prepravy. Caroline P. (CP) dec. 2003
4. Zacat izolovat strechu. Francois M. (FM) dec. 2003
4.4.2, 0dborna priprava Pocet ucastnikov Datum Trvanie
Odbornd pr/’pra va. > o Schddze na zvysovanie uvedomenia si pokynov o mobilite a Setreni energie CP. 15 4.12.2003 2 hodiny
na zvysovanie
odbornej
sposobilosti
Ditum  Podpisameno Cislo aktualizacie
|
EMAS-EN-ISO 14001 © HW Engel | 2COM3BHIAE | 3.0
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Planovanie vasho systému
environmentalneho manazérstva

Kkrok 12/ Vyvijajte environmentalnu politiku
pre vasu organizaciu
Environmentalna politika (pozri stranu 25)
Environmentalna politika je verejny dokument, ktory
pripravila vasa spolo¢nost a v ktorom opisujete svoje
zavazky ku zivotnému prostrediu. Tento pisomny
zavazok, prijaty manazmentom, musi obsahovat odkaz na:

- rozvoj starostlivosti o zivotné prostredie nad ramec pravnych
poziadaviek,

- zavedenie opatreni potrebnych na zniZzovanie, prevenciu
alebo odstranenie znecistovania zivotného prostredia a tla-
kov,

- prevenciu a znizenie rizika emisii znecistujucich latok v pri-
pade nehody,

- poskytovanie kompletnych informacii pre verejnost formou
otvoreného dialdgu o environmentalnych vplyvoch vasej
spolocnosti.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_4.htm

Analyzujte vyznamné environmental-
ne vplyvy vasej ¢innosti
Uvodné environmentalne hodnotenie

(pozri stranu 26)
@ Pravdepodobne najdolezitejsim krokom pri realizacii
J EMAS je Gvodné environmentéalne hodnotenie. Toto
je systematické a hlboké posudenie réznych aspek-
tov vasej Cinnosti z hladiska environmentélnych
kritérii. Je to ako obraz ,ekologického odtlacku chodidla” vasej
organizacie. Hodnotenie poskytuje zaklad pre rozumny environ-
mentalny akény program s jasnymi dlhodobymi a kratkodobymi
cielmi. Uvodné hodnotenie obsahuje preskimanie:
- vyznamnych environmentalnych vplyvov stvisiacich s vasou
¢innostou, vyrobkami a sluzbami;
- pravne a regulativne poziadavky, ktoré su dolezité pre vasu
organizaciu;
- vSetky vase existujuce spOsoby a postupy tykajlce sa envi-
ronmentalneho manazérstva;
« vyhodnotenie vysledkov skimania predchadzajucich nahod-
nych udalosti;
« staznosti susedov na vase ¢innosti.
Tieto vysledky budu figurovat v tzv.,,Registri vyznamnych envi-
ronmentdlnych vplyvov”. Nejestvuje univerzédlna metéda posu-
dzovania a merania environmentélnych vplyvov. Pre zaciatok sa
blizsie pozrite na priame a nepriame vplyvy. Pokial hodnotite
svoju organizaciu, mali by ste zohladnovat problémy vztahujuce
sa na lokalitu, v ktorej pdsobite, akymi su hlu¢nost, zapach, vidi-
telné vplyvy, zaberanie priestoru atd.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_5.htm

Krok 13

S

Priame environmentalne Nepriame environmentalne

aspekty

Emisie do ovzdusia
Vyuzivanie prirodnych zdrojov
Pouzivanie surovin

Tvorba odpadu
Zneskodnovanie odpadovej
vody

aspekty

Navrhovanie vyrobkov
Doprava

Metédy uplatiované v doda-
vatelskej retazi

Recyklacia odpadu
Planovanie a administrativne
rozhodnutia

Krok
12az 16

krok 14/ Dosahujte zhodu s pravnymi pozia-
davkami a chodte nad ramec tychto
poziadaviek
Pravne a iné poziadavky (pozri stranu 27)
EMAS je uzitocny v tom, ze vam poméha dosahovat
zhodu s pravnymi poziadavkami, dobrovolnymi
dohodami a odvetvovymi kédexmi spravania, ktory ovplyvnuju
vase ¢innosti. EMAS vam poskytuje systém udrziavania kroku s
dobou. V pripade nezhody sa musia prijat ndpravné opatrenia,
aby sa dosiahla néprava stavu.
Casto je tazké byt neustéle informovany o vietkych pravnych
poziadavkach, ktoré vas ovplyviuju, dnes viak jestvuje mnoho
miest, na ktorych najdete tieto informécie. V oblasti,utocisk”
programovych nastrojov st uvedené aj internetové adresy
pravnych predpisov pre zivotné prostredie. Organizacie regis-
trované v EMAS idu nad rdmec zhody s pravnymi poziadavkami,
predvidaju nové predpisy, a teda pracuju s vyssimi standardmi
a smerom k takymto vyssim Standardom. EMAS vam tiez méze
pomoct vybudovat pevnejsi vztah s dradmi.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_5_2_15.
htm

krok 15/ VYtycte jasné dlhodobé a kratkodobé
ciele
Dlhodobé a kratkodobé ciele

(pozri stranu 27)

Dlhodobé environmentélne ciele sa odvodzuju z

environmentalnej politiky a tvodného hodnotenia
zivotného prostredia. Kratkodoby environmentalny ciel je presna
poziadavka na environmentélne spravanie, kvantifikovana pocas
istého casového obdobia, na dosiahnutie dlhodobého ciela.
Dlhodobé a kratkodobé ciele EMS musia byt opisané, ozndmené
a pravidelne aktualizované; musia odrazat environmentélnu
politiku spolo¢nosti. Do tychto dlhodobych cielov patria zavaz-
ky, akymi su:

« znizovat mnozstvo odpadov a spotrebu zdrojov;

« znizovat alebo odstranit emisie znecistujucich latok v zivot-
nom prostredi;

- znovu navrhnut vyrobky, aby sa minimalizoval ich vplyv na
zivotné prostredie pocas ich vyroby, pouzivania a zneskod-
fovania;

- zvysit environmentalne povedomie zamestnancov a okolitej
spoloc¢nosti spojené s vasou organizaciou.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_6.htm

Vypracovanie vasho environmentalneho
akéného planu
Program environmentalneho manazérstva

Kto co urobi? Kedy? Ako? (pozri stranu 27)
Program environmentélneho manazérstva je subor
dlhodobych a kratkodobych environmentélnych cielov
urceny na zlepSovanie environmentalneho spravania
organizacie.
Je to komplexny pracovny plén, ktory pretvara environmentalnu
politiku spolo¢nosti do kazdodennej praxe. Tento program urcuje
zodpovednosti a identifikuje prostriedky na dosiahnutie dlhodo-
bych a kratkodobych cielov v ur¢enych terminoch.
Program zaclefiuje ochranu Zivotného prostredia do kazdoden-
ného Zivota organizacie a musi viest k zmendm v spravani a k zvy-
senej starostlivosti o zivotné prostredie. Program je hnacou silou
neustaleho zdokonalovania. 21
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_7.htm

Krok 16

EMAS
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Vasa environmentalna politika

Environmentalna politika vyjadruje zakladné environmentalne principy spolo¢nosti.

Stratégie a vizie ¢asto existuju, nie su viak zapisané. Pisomnd podoba politiky by sa mala koncipovat spolu s pracovnikmi a sluzit
ako zaklad prislusného aké¢ného planu. Majitel spolo¢nosti podpisanim tejto politiky poloZi na stol dostatok zdrojov, aby sa dlhodo-
bé ciele mohli realizovat. Pre vypracovanie pisomnej formy politiky existuje niekolko zékladnych pravidiel.

n C
Environmentalne vyhldsenie 2003

Nasa environmentdlna politika

Nad rdmec prdvnej Podielajtc sa na zachovani zivotného prostredia pre budtce generdcie, Retrival sa zavd-
zhody a neustdle zuje ststavne zlepsovat a ochranovat Zivotné prostredie a nad rdmec sucasnych pravnych
zdokonalovanie predpisov.

Nase usilie ststredime na tieto zdleZitosti:
- integrovat nase pracovisko do miestneho a krajinného prostredia,

- zdokonalovat riadenie tokov a skladovu politiku s cielom znizit vplyv na Zivotné prostre-
Environmentdlne die,

dlhodobé ciele - odborne vzdeldvat a udrZovat kazdého z nds vo vedomi svojich zodpovednosti tykajticich

sa pracovnych metdd a ich vplyvov na zivotné prostredie,

- preferovat opdtovné pouzivanie materidlov pred vstupom do recyklacného procesu; pre-
ferovat recykldciu pred skladkovanim,

- povaZovat prevenciu za podstatnu tému ndsho myslenia a konania tak internych cinnos-

Prevencia ! ! P ;
tiach, ako aj smerom k nasim zdkaznikom,

znecistovania
- ovlddat rizikd prostrednictvom informdcii, oznamov a signalizdcie,

- stat' sa vzorom v zdleZitostiach Zivotného prostredia pre nasich zdkaznikov a partnerov,

- presvedCcit kazdého z nds, aby individudlne predstavoval celt skupinu Retrival.

Strucné, krdtke,

zretelné

i Za skupinu Retrival
Datované, (necitatelny podpis)
podpisané,

dostupné verejnosti &N/‘
is MOEEay

6. oktéber 2003
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Krok 13/ Krok14

talne aspekty

Vé

YZznamhnhe environmen

V4

\')

j spolocnost

Ine problémy vasej

ta

i environmen

te identifikoval

1as

tného prostred

im Zivo
dnych prevadzkovych

S mapovan
sprievo

emov.

ti/probl

cinnos

Tieto informacie prispeju k sustredeniu vasich environmentalnych aspektov (krok 13) a vasich pravnych poziadaviek (krok 14).

Aspekty su tie prvky vasich environmentalnych cinnosti, ktoré maju alebo mozu mat vplyvy na zivotné prostredie. Napriklad,

ak uvazujete o zahradnictve

0sobit znecistenie povr-

ze moOze sp

ticidov je environmentélnym aspektom, preto.

, pouzivanie pes

chovych vod (environmentéliny vplyv).

Na identifikaciu takychto environmentélnych aspektov moézete pouzit formular FLIPO.

L 1
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Dlhodobé ciele, kratkodobé ciele

a akény program

Na zéklade environmentalnej politiky a identifikovanych environmentalnych aspektov vytycite viacero
dlhodobych cielov a opatreni.

Vsetky rozdielne myslienky vychadzaju z procesu tvorivého mapovania zivotného prostredia. V jednom bode vsak musime sustre-

dit vietky tieto myslienky a pozriet sa, ako ich skuto¢ne mézeme dosiahnut. Niekedy sa vyskytni obmedzenia, akymi su financie a
technoldgia a je samozrejmé, ze ony zlep3uju stav Zivotného prostredia.

Environmentélne dlhodobé ciele sa uverejnia v environmentadlnom vyhlaseni. DIhodobé a kratkodobé ciele (krok 15) a akény prog-

ram (krok 16) sa dokumentuju na rozdielnych environmentalnych mapach. Na zoradenie svojich akénych priorit podla vyznamu
mozete pouzit formular na nasledujucej strane.

L4 - Situdcia v meste
e C O ma p BT H g voda poda ovzdusie, zapachy, hluk a prach
X energia odpad rizika
1 ) 4.3.1. Problémy, spésoby a vpl
3.0, Y; y yvy /a VyZnamny
® V/ykurovanie kanceldrie: nadmernd spotreba palivas environmentdlny
® Pouzivanie starych ziaroviek. nadmernd spotreba vplyv
elektriny.
® Nezhasnuté svetld: spotreba elektrickej energie. . .
SRR . Environmentdlny
® Zld stresnd izoldcia: strata energie.
[~ aspekt
~ Cinnosti
vo vztahu
Zmensenie k Zivotnému
prostrediu
~ D 0@ om0t
X Uvodné hodnotenie Rocné hodnotenie
4.3.2. Environmentalne pravne predpisy
e Zhoda eleRtriskych obvodov skontrolovand firmou Electrabel
. @ 4.5.1. Ukazovatele, tidaje a miery 4.3.3. DIhodobé a kratkodobé ciele na rok 2004
Presné
konkrétne o Spotreba paliva: 47 000 itrov. o 5% znizenie spotreby paliva vo vasich vozidldch.
cinnosti o Vykurovacie palivo: 4 000 litrov.
o Kyslik: 19 140 m’.
\ e Propdn:3720kg.
\ @ 4.3.3. Environmentalny akény program @ 4.4,1.Zodpovedny: Termin do:
1. Vytvorit plagdty s pokynmi o mobilite a tspordch energie. CarolineP. (CP) dec. 2003
2. Namontovat tisporné Ziarovky. Frangois M. (FM) dec. 2003
Sucasna 3. Preskumat so subdoddvatelmi lepsiu organizdciu prepravy. CarolineP. (CP) dec. 2003
prax 4. Zatatizolovat'strechu. Frangois M. (FM) dec. 2003
4.4.2, 0dborna priprava Pocet ticastnikov  Datum Trvanie
o Schédze na zvysovanie uvedomenia si pokynov o mobilite a Setreni energie CP. 15 4.12.2003 2 hodiny
Ditum  Podpisameno Cislo aktualizacie
|
EMAS -EN-ISO 14001 © HW Engel | Ecurlam_{ng' 3.0
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Realizacia a kazdodenné riadenie

Niekolko dalSich krokov plus timova

Je v tomto lietadle pilot?
Struktira a zodpovednost (pozri stranu 30)
Systém environmentalneho manazérstva moéze byt
EE_E vo svojej podstate neformélny, ale musi mat formal-
nu Strukturu. Niekto musi pridelovat tlohy a ur¢ovat
povinnosti jednotlivcom. Takto kazdy vie, ¢o sa musi
urobit. Aby systém dobre fungoval, pre kazdého zicastneného
jednotlivca je Zivotne dolezité vediet, kto, ¢o, ako a kedy robi a s
akou pravomocou.
Tieto povinnosti musia byt v pisomnej forme a schvalené. A ¢o je
este dolezitejsie, jedna osoba musi mat na starosti a kormidlovat
cely systém environmentalneho manazérstva.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_8_1.htm

Spat do skoly

Odborna priprava, povedomie a

sposobilost

Nech ma vasa organizacia akukolvek velkost,

¢innost kazdého zamestnanca vplyva na zivotné

prostredie. Priamo alebo nepriamo, on/ona moze
pozitivne prispievat navrhovanim novych myslienok, zmenou
svojho spravania, angazovanim fudi a zvy$ovanim trovne pove-
domia vsetkych, ktorymi je obklopeny/obklopend. To vyzaduje
informovanost, odbornu pripravu a nadobudnutie novych
zru¢nosti. EMAS tim vyhodnocuje kapacitu a potreby a potom
organizuje vhodnu odbornu pripravu.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_9_1.htm

Povedzte, ¢o mienite robit a ¢o ste uz urobili

Komunikacia (pozri stranu 31)
Komunikacia je pravdepodobne najmotivujicejsim
prvkom v systéme environmentalneho manazér-

0o stva. Bez nej sa ni¢ nepohne. Vnutropodnikova
|“| komunikécia nie je len obehom odkazov a doku-
mentov o Zivotnom prostredi. Komunikéacia zname-
na aj podavanie sprav o vyvoji a pokrokoch v EMS.
Okrem toho by mala byt aj otvorenym transparentnym dialé-
gom, na ktorom sa zucastnuju véetci pracujuci.

EMAS vyzaduje aktivnu tcast zamestnancov

Ucast zamestnancov je hnacou silou a nutnym predpokladom
neustdleho zlepSovania Zivotného prostredia. Zamestnanci by
sa mali zUcastnovat a spolupracovat na ivodnom hodnoteni
zivotného prostredia, akénom programe a legalizacii environ-
mentalneho vyhldsenia. Komunikéacia musi byt garantovana na
vsetkych drovniach zamestnaneckého rebricka.

Schranky na predkladanie navrhov, vhodna odborna priprava,
environmentalna timova praca a systémy odmenovania su
zakladnymi kamerimi Uspesného environmentélneho mana-
Zérstva.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_10_1.htm

7
praca

Vyznam vedenia zaznamov o EMS
Dokumentdacia systému environmentalneho
Dokumentacia EMS je vnutropodnikovou pamatou
dejin organizacie v oblasti starostlivosti o Zivotné

mu manazérstva. Mala by byt primerana, dobre zorganizovana a

efektivna. M6ze byt vo vytlacenej alebo v elektronickej podobe.

@ manazérstva (pozri stranu 34)
prostredie. Je to dokaz vykonnosti a pokroku systé-
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_11_1.htm

£

Povedané slovo zmizne, napisané
- slovo zostava
(pozri strany 30 - 34)
Hlavnym cielom je dorucit vietkym aktuélne infor-
mécie a odstranit zastaralé informacie. Tymto kona-
sa nepopletu so starymi. Dolezité dokumenty musia mat iden-
tifikacné cislo, datum uverejnenia a ich spravnost by mala byt
potvrdena jednym alebo viacerymi podpismi.

Riadenie dokumentov
nim sa systém stava doveryhodnym a nové postupy
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_12_1.htm

Postupy zaznamenavania

Riadenie prevadzkovych cinnosti (pozri
w strany 30 - 31)

Riadenie prevadzkovych ¢innosti je sibor presnych
pokynov, ktoré organizécia reSpektuje s cielom
ochrany Zivotného prostredia. Je srdcom vasho
systému environmentalneho manazérstva. Pomaha
venovat sa dlhodobym a kratkodobym environ-
mentalnym cielom a dosahovat zhodu s EMAS a pravnymi
predpismi pre oblast Zivotného prostredia. Je zarukou dobrej
starostlivosti o Zivotné prostredie pri beznych aj mimoriadnych
pracovnych podmienkach. Postup moze byt jednoduchym pik-
togramom alebo opisom uloh, ktoré sa maju splnit. Méze mat aj
podobu vyhlasenia alebo $pecifikacii pre vasich subdodéavatelov.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_13_1.htm

Prevencia havarijnych situacii

Pripravenost a reakcia na havarijnu situa-

ciu

Velké havarie a nehody mozu poskodit zivotné

prostredie, zdravie a bezpecnost pracovnikov orga-

nizacie a dokonca aj susedov.

Mo6zu mat znacné hospodarske dosledky pre vasu

organizaciu.

Rizikovym situdcidm treba zabranit skor, ako bude
prilis neskoro. Program na prevenciu havarijnych situacii vycha-
dza z pouceni z predchadzajicich havarii a z identifikacie poten-
cidlnych nehdéd a havarijnych situacii.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_14_1.htm
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Vasa mala environmentalna prirucka

Samostatnd
dokumentdcia

Kde st environmen-
tdlne problémy?

Co musime urobit?

Co by sme chceli
urobit?

Ako sa organizujeme
my sami?

Ako sa staneme
chytrejsimi?

Ako zainteresujeme
robotnikov a ako
budeme s nimi
komunikovat?

Systém environmentalneho manazérstva (EMS) je uplatnitelny na vsetky ¢innosti spolo¢nosti.

PLANOVANIE EMS
4.2 Environmentalna politika
Opis environmentalnej politiky spolo¢nosti ndjdete v pripojenom dokumente.

4.3.1 Identifikacia dolezitych aspektov

Spolo¢nost vyhodnoti svoje environmentalne aspekty v matici aspon raz ro¢ne alebo ked' v spolo¢nosti
nastanu vyznamné zmeny. Kritéria na hodnotenie su tieto:

- materidlovy tok a pridelené zdroje

- pravne poziadavky

- environmentalne vplyvy

» sucasné spdsoby v spolo¢nosti

« ndzory/ndvrhy zamestnancov

Na tento Ucel sa spractvaju jednotlivé informécie z vyplnenych environmentalnych méap v rdamci hodnotenia
environmentélnych aspektov vo formulari FLIPO a zaregistruju sa.

Register sa urobi jasnou grafickou formou v environmentélnom vyhldseni a zoradenie podla dolezitosti
aspektov sa urobi v hodnotiacom formulari.

4.3.2 Identifikacia pravnych aspektov

Spolo¢nost vyznaci na kazdej environmentdlnej mape odkaz na uplatnitelné pravne predpisy. Zhoda s
tymito pravnymi predpismi sa overuje pocas interného auditu a stvrtro¢nych kontrol. ManaZzér pre ekoldgiu
priebezne ziskava informécie o vyvoji pravnych predpisov prostrednictvom osobnych kontaktov a Speciali-
zovanej tlace. Register pravnych aspektov sa robi z environmentélnych mép.

4.3.3 Dlhodobé ciele a kratkodobé ciele

Niektoré dlhodobé ciele a kratkodobé ciele st definované na zaklade vysledkov ziskanych z environmental-
nych mép, poveternostnych mép, materialovych tokov, environmentalnych vplyvov a analyzy pouzivanych
pravnych predpisov pre oblast Zivotného prostredia. Strategické ciele sa uverejnuju v environmentélnej
deklaracii a ro¢né kratkodobé ciele sa zaznamendvaju na kazdej environmentalnej mape. Register sa sklada
z kompletne vyplnenych environmentalnych map.

Program environmentalneho manazérstva
Jednotlivé environmentdlne c¢innosti sa planuju a zaznamenavaju do kazdej tematickej environmentélnej
mapy. Raz za stvrtrok sa aktualizuju na riadiacom paneli pre Zivotné prostredie.

IMPLEMENTACIA EMS

4.4.1 Struktira a zodpovednosti

Zodpovednosti v oblasti Zivotného prostredia sa urcuju uvedenim inicidlok zodpovednej osoby v infor-
macnom poli jednotlivych environmentdlnych mép a v matici zodpovednosti. Manazér pre ekolégiu (EM)
podpisuje vietky environmentalne mapy a zabezpecuje vietky ¢innosti suvisiace s EMS. EM a interny auditor
sa odborne pripravuju.

4.4.2 Identifikacia potrieb odbornej pripravy

Kazdy novy ¢len timu by mal dostat zékladnu, na mieru usitd odbornu pripravu z oblasti Zivotného prostre-
dia, ktora spliia rovnaké pravidla ustanovené v spolo¢nosti ako kazda ind odborna priprava (hodnotenie
vedomosti o bezpecnosti, manipuldcii atd.). Pocas nasledujucej kontroly/revizie sa novy clen zucastnuje
aktualizacie environmentalnych map.

Odborna priprava pocas prace sa zabezpecuje formou aktivneho zainteresovania zamestnanca a jej casovy
harmonogram zavisi od hlavnych materidlov a organiza¢nych zmien.

Manazér pre ekoldgiu a kazdy ¢len skolitelského timu dostanu osobitnu pripravu zameranu na kazdodenny
tok spracivaného odpadu.

4.4.3 Interna a externa komunikacia

Zamestnanci sa zainteresovavaju do EMS formou spoloc¢ného, bezného pouzivania rozlicnych néstrojov,
akymi su environmentélne mapy, prieskum ich ndzorov (poveternostna mapa) a pocas schédzi. Raz za rok sa

Environmentalna prirucka nie je povinnost,
ale spravny postup
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Slovd zmiznu

Udrziavanie poriadku

Kddexy sprdvnych
postupov

Riadenie rizik

Pristrojovd doska

Kontrolovanie

Zdznamniky

Hodnotenie

Hodnotenie na
vrcholovej trovni

Jusu vieglas vides proceduras

uverejnuje vo vytlacenej aj v elektronickej podobe environmentalna deklaracia. Tato deklarécia je dostupna
na internetovej stranke spolo¢nosti. Manazér pre ekoldgiu zodpoveda za vnutornt komunikaciu v spolo¢-
nosti aj komunikaciu navonok (informacné ankety, vztahy so zakaznikmi, poskytovatelmia dradmi).

4.4.4 Dokumentacia

Celd potrebna dokumentdacia EMS sa umiestriuje do viazacov v sulade s tematickou logikou environmental-
nych mép a podla vymedzenia obsahu. Manazér pre ekoldgiu spraciva dokumentaciu a aktualizuje ju raz
za Stvrtrok.

4.4.5 Riadenie dokumentov
Jednotlivé ¢asti dokumentacie maju uvedeny datum a sériové cislo a s chronologicky a logicky usporia-
dané. Vytlacené, ako aj v elektronickej podobe vytvorené dokumenty sa uchovavaju minimalne 3 roky.
Aktualizacia, nahradzovanie a archivacia elektronickych dokumentov sa vykonavaju kazdy polrok. Viazace s
dokumentmi sa nachadzaju v pracovni manazéra pre ekoldgiu a elektronické dokumenty sa uchovévaju na
pevnom disku jeho pocitaca.

4.4.6 Riadenie prevadzkovych cinnosti

Pre kazdu environmentalnu tému sa oznamuju jasné pracovné pokyny Ustne alebo pisomne a vyvesia sa v
dielnach. Tieto pokyny sa vypractvaju v skupinach zamestnancov a automaticky sa preveruju pravidelnymi
hodnoteniami pouzitim formularu ,rychla kontrola’, pocas pohovorov s pracovnikmi alebo pocas odbornej
pripravy. V pripade subdodévatelov by sa mali pracovné pokyny a postupy vypracovat v spolupréci so zékaz-
nikom/poskytovatelom.

4.4.7 Havarijné situacie

Environmentalne rizika za zaznamenavaju do environmentalnych map rizik. Vyhodnocuju sa raz za Stvrtrok a
kazdé hodnotenie sa vykona pouzitim formularu,,rychla kontrola”. Aspor raz za rok treba vykonat,nacvik”.

MONITOROVANIE A MERANIE

4.5.1 Kontrola a meranie

Kontroly a merania sa vykonavaju aspor dvakrat za mesiac v stllade s pokynmi vo formulari ,rychla kontrola”
Vysledky sa vyhodnocuju kazdy stvrtrok na riadiacich paneloch.

4.5.2 Kontrola dodrziavania pravnych predpisov

Dodrziavanie pravnych predpisov sa kontroluje podla programu stanoveného formularom ,rychla kontrola”.
Respektuju sa aj poziadavky trhu.

4.5.3 Oznamy o napravach

Zainteresovanost zamestnancov na ndpravnych a preventivnych ¢innostiach sa zvysuje pouzivanim primeranej
komunikacie a formularov ,rychla kontrola” Platnost napravnych ¢innosti potvrdzuje vykonny riaditel spoloc-
nosti. Ich Ucinnost sa overuje pocas auditov, ktoré vykonava EM.

4.5.4 Zaznamy
Zaznamy sa aktualizuju kazdy Stvrtrok a registruju podla zaciato¢nych pismen PCDA (planuj-urob-skontroluj-
konayj) alebo | (informacie), aby bolo mozné v ,eko-zaznamniku” sa lahsie orientovat.

4.5.5 Interné audity

Vsetky aspekty EMS alebo ich cast sa overuju aspon dvakrat za mesiac pomocou prislusného auditu a
monitorovanim (rychla kontrola). Rovnakym spésobom sa hodnotia funkcie MSP. Hodnotenie sa vykondva
kazdy Stvrtrok. Auditorska sprava je siborom prislusnych formuldrov. Pri ro¢nom audite poméha internému
auditorovi nezavisly auditor. Interny auditor absolvuje na jednej strane primeranu odbornu pripravu formou
stvrtrocného auditu konaného v ,alternacii” s inou spolo¢nostou a na druhej strane prostrednictvom normy
EN ISO 14001 alebo nariadenia EMAS. Osoba, ktord absolvuje styri po sebe iduce interné audity, sa méze
povazovat za auditora.

4.6 Hodnotenie manazmentom

,Stvrtro¢né” riadiace panely sa vyhodnocujd pocas vyroénej schédze. Dlhodobé ciele sa raz za rok hodnotia v
tematickych environmentalnych mapach. Funkcie a zodpovednosti sa hodnotia a pripadné zmeny sa zazna-
menaju do matice zodpovednosti a do tematickych environmentalnych map. Vysledky externych uverejneni
v environmentélnej deklarécii sa schvaluju pri hodnoteni manazmentom.

Tato mala prirucka opisuje systém a generické postupy systému
environmentalneho manazérstva.
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Riadte vas systém environmentalneho
manazérstva

Panel riadenia vasho EMS
Monitorovanie a meranie (pozri stranu 34)
Panel riadiacej cinnosti manazmentu s ukazo-
vatelmi environmentalneho spravania je zivot-
ne dolezity pre usmernovanie, riadenie a ozna-
movanie Udajov o environmentalnom spravani.
Ukazovatele environmentélneho spravania poskytuju infor-
macie a usmernenia pre sustavné zlepsovanie. Tieto ukazova-
tele zvysuju prehladnost, transparentnost a porovnatelnost
informacii, ktoré organizacia poskytuje.
Musite kontrolovat aj dodrziavanie pravnych predpisov.
Priebezné monitorovanie a meranie pomaha:
- poskytovat dolezité udaje Statnym organom na poZziadanie;

- riadit vyuzivanie zdrojov;

- porovnavat starostlivost o Zivotné prostredie pocas viace-
rych rokov;

- presne informovat zamestnancov;

» monitorovat sustavné zlepSovanie environmentalneho
manazérstva;

- zainteresovat skupinu finan¢ného manazmentu do envi-
ronmentdalneho procesu a merania finan¢nych vplyvov.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_16_1.htm

Nezabudnite! Musite pravidelne a systematicky
vyhodnocovat aj zhodu s pravnymi predpismi
pre Zivotné prostredie.

Ucenie pracou

Nezhoda, napravna a preventivna

¢innost (pozri stranu 35)

Veci nejdu vzdy podla planu a systém mana-

Zérstva si vyzaduje cas, aby po zavedeni hladko

fungoval. Realita v oblasti zivotného prostredia

nie je vzdy v sulade s environmentalnym akénym
planom napisanym v kancelarii, ani s poziadavkami EMAS.

Nezhoda moze byt spdsobend technickymi problémami (Unik,
nahodné rozliatie atd’) alebo problémami v riadeni, akymi su
nedostatoc¢né rutinné monitorovanie, absencia odbornej prip-
ravy, nekvalitné pracovné névody atd.

Napravna cinnost je rychla a primerana odpoved veduca k
vyrieseniu problému, zmierneniu negativnych vplyvov a k
prevencii opatovného vzniku problému. Preventivna ¢innost
zabranuje vyskytu problému.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_17_1.htm

Sustavné zlepSovanie v dalSich 5 krokoch

Registracia udajov o vasom envi-
ronmentalnom manazérstve

Riadenie zaznamov (pozri stranu 35)

Vase zéznamy predstavuju dokaz o systéme envi-

ronmentalneho manazérstva pre okolity svet.

Implementaciou EMAS sa vytvéraju a hromadia
nové, uzito¢né udaje o energiach, odpadoch, pouziti zdrojov
a kazdodennych realizovanych snahach.

Vsetky hlavné informacie a udalosti sa musia zaznamenat
spravne, aby sa neustale sledoval vyvoj a fungovanie vasho
EMAS.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

Audit EMS

Interny audit (pozri strany 35 a 37)
Interny audit pozostava z pravidelného posudzo-
vania toho, kedZe EMS funguje spravne, a ako sa
préve zlepsuje starostlivost o Zivotné prostredie.
Interny audit umoznuje aj kontrolovat zhodu EMS
s nariadenim EMAS.

Audit EMS je systematicky, obvykly a zdokumentovany pro-
ces, ktory musi uskutoc¢nit nezavisly auditor, ktory vykona
kritické posudenie fungovania systému environmentélneho
manazérstva.

Vysledky interného auditu sa pravidelne, aspon raz za rok,
preveruju v ¢ase hodnotenia manazmentom.

Osobitna pozornost sa musi venovat tomu, aby sa kontrola
vykonavala presnym spdsobom, ak mate nejaké uplatnitelné
pravne predpisy pre Zivotné prostredie.

Vyhotovte si kontrolny zoznam so zépisom veci, na ktoré
musite dohliadnut.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_19_1.htm

Sustavné zlepsSovanie

Hodnotenie manazmentom
(pozri stranu 37)
Hodnotenia manazmentom su doélezité pre udr-

2 Zanie ucinnosti systému environmentélneho
manazérstva.

Vysledky kazdorocnych internych auditov, merani
ainé uzito¢né pohlady na podstatu veci st zékladom planova-
nia environmentélnej stratégie pre nasledujuci rok.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_20.
htm
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Vnuatorné environmentalne
kontrolovanie

Rychla kontrola - lahky nastroj vnutorného kontrolovania a pravidelného hodnotenia

Krok24/ Krok25

Pre vnutornd kontrolu a pravidelné hodnotenie s cielom vidiet, ¢i je environmentélna prax spravna a ¢i sa realizuju dlhodobé ciele,
potrebujete jednoduchy nastroj.,Rychla kontrola” vdm pomoze neustale dohliadat na doélezité ¢innosti, merania a kontrolu zhody
(krok 24). Ak zistite akykolvek druh nezhody alebo znefunk¢nenia, mézete analyzovat a reagovat pomocou beznych nadpravnych
¢innosti a zabezpedit sustavné zlepSovanie (krok 25). Mézete zachytit aj dobré napady na zlepSovanie.
Sabldna je uzito¢na aj pre interné audity. MoZete vopred vymedzit hlavné zameranie auditu. Rychla kontrola sa pouziva ako zaklad-
ny dokument pre vsetky kontrolné funkcie EMS.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

Kontrola
raz za

mesiac

+Rychla kontrola”

00 ¢

4.5.1 E 4,5.5 INTERNY AUDIT 4.4.6 RIADENIE
MERANIA PREVADZKOVYCH CINNGET—
QPravidelne upratujte skladové plochy
] (minimdine 1x tyZdenne)
m d PLANUJ QPo kazdom poutziti skontrolujte stav
Tuhy odpad: SKONTROLUJ KONAJ ndstrojov a vozidiel (¢istotu, hladiny)
Priidy recyklovaného odpadu: QZabrdrite akémukolvek neprimeranému
i hromadeniu odpadkov vhodnym
Spﬁwaﬂmdpad'— vyznacenim pracoviska
Voda Internd komunikdcia QeEnergiu vyuzivajte raciondlne: obmedzte
Spotreba vody: P plytvanie elektrickou energiou, vodou
! i ateplom
Energia QOptimalizujte dopravu
Mvkurovaci olei: \ QWyplriajte spravne formuldre o navdzenych
. mnozstvdch s uvedenim nosnosti a
otrebnych tdajov
Kyslik: - - - Qpri rdaddvke/odoslani skontrolujte,
DronAn: Identifikované problémy ¢indklady na vozidla
: Zone BOIS
Doprava Zone | Halis [Belle- [vue
Prepravovany odpad: M
BOIS
po Zeleznici: 3 4,5.2 ZHODA
po ceste: I

Podaaskladovanie e
v s ’ N | Piste vers CARSID

=

Train
900

Bureaux|

Route de la Providence

Zastav!

Zmenit Treba monitorovat

9 4.5.3 - NEZHODA, NAPRAVNE A PREVENTIVNE CINNOSTI

Zdroj problému
-zld ikdci ikaznika

Navrhované riesenie

- stretnutie so zdkaznikom s cielom opdtovne vymedzit proces, aby sa odstrdnili Idtky a odpad, ktoré nerecyklujeme.

Datum uskuto¢nenia ~ 23.november2003  Podpis

Pocet exemplarov: 5 Datum: _10. oktéber Rok: 2003

EMAS-EN-ISO 14001: 4.4.6. -4.5.1.-4.5.2.-4.53.-454 © HW Engel | ecomappifg 3.0

- 4-krdt
za rok

~ Kontrola
raz za

tyzden

Cosa
N
musi

kontrolovat?

V pripade
i potreby
vyuZite
druhu
stranu!
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Eko-zaznamnik je mala sabléna, ktora vam pomaha sledovat dokumenty, zaznamy a environmentalne
cinnosti.

Do zdznamnika si zaznamendvate vézne nehody (pokyny kontrolnych organoy, rozliatia,...) a ¢innosti, akymi su audity, seminare,

odborna priprava.

To vam pomoze na prvy pohlad vyhodnotit vietky ¢innosti EMS a mat solidny zaznam ¢innosti suvisiacich so Zivotnym prostredim.

Zaznamenavanie dokumentov a udalosti

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

Ddtumy délezZitych
udalosti, auditov
atd.

Vykonané $kolenia

Dokumenty,

pre vds EMS

@ UDALOSTI (audity - navitevy - kontroly - in3pekcie - nehody)

Eko-zaznamnik"

¢ Datum Udalost

1 18.12. 2002 Prvd ndviteva i Ressources v rdmci projektu Managen

2 28.2.2003 v ie ndvrh mdp dbornej pripravy z instittu Eco-Conseil
3 14.4.2003 Navsteva poradcu a zdstupcov Ressources asbl na pracovisku k sledovaniu realizdcie EMAS

4 14.5.2003 Ndvsteva poradcu a zdstupcov Ressources asbl na pracovisku k sledovaniu realizdcie EMAS

5 17.5.2003 Priebezné hodnotenie Zivotného prostredia podla metddy Postar vykonané poradcom

6 1.7.2003 Ndvsteva poradcu a zdstupcov Ressources asbl na pracovisku k sledovaniu realizdcie EMAS

7 13.7.2003 Ndviteva poradcu a zdstupcov Ressources asbl na pracovisku k sledovaniu realizdcie EMAS

8 15.-16.9.2003 | Ndvsteva 3 frekventantov odbornej pripravy z instittitu Eco-Conseil a analyza komunika¢nych aspektov
9 2.10.2003 Externy audit, ktory vykonali zdstupcovia Ressorces asbl a poradca

10 8.10.2003 Previerka dopravnych predpisov

1 9.10.2003 Navsteva j envir j policie (DPA) k povoleniu na tazbu

ODBORNA PRIPRAVA A KOMUNIKACIA (kurzy - odborna priprava - zvysovanie povedomia - tla¢)

Détum Obsah Prednésatel  Trvanie mlkw
1 13.-14.1.2003  Uvodné skolenie o EMS. ECE 2dni 2
2 17.2.2003 Skolenie o pldnovani EMS ECE 1den 2
3 26.3.2003 Skolenie o mapovani zivotného prostredia a identifikdcii ECE 1deri 3
akrdt ych cielov
4 | 31.3.2003 Skolenie o hodnoteni vyznamnych h aspektov ECE 1deri 2
‘ 5 7.4.2003 koleni i N.Schadeck | % dria 1
6 | 28.4.2003 Skolenie o zhode s pravnymi predpismi CDD-Esher | Jsdia ]
7 23.5.2003 Skolenie o sp of envi
8 23.6.2003 Skolenie
9 3.10.2003 Skolenie o env
10 | mdj2003 Skolenie o bez < 8
11 19.5.2003 ZuySovanie po Eko-zaznamnik
12 1.7.2003 WA 1 - Skole
13 30.8.2003 Scania Profes P yl C=kontrola A= cinnost. I=informécie
4 17.9.2003 Konferencia o Q DOLEZITE DOKUMENTY (povolenia a oprévnenia - vyhié prévy - broiry - s
15 30.9.2003 Zvysovanie po
Datum | Verzia Podpis
Rok: 1.Dc i i ukazovatels 19.12.200:
2. Broz i Zivotnéf di 19.12.200:
Broz ¢o a ako robif EMS v socidlr 19.12.2003
EMAS-EN-14001 : 452 Zéznamy 4 Nariad ) 761/2001 2 19. marca 2001 0 EMAS 13.1.2003
5 i ikov v rdmci 14.1.2003
6. 14.1.2003
EMA! 14.1.2003
8 it je ktoré mozu zis 14.1.2003
9.Sibo MANAGENS projekt 9.11.2003
10. j. is 19.12.200:
or Al x s 11.Sprdva u ivodnej analy: i [EC 2.2003
ktoré su dolez:te _> P— : I
13 i staznosti 852003
14, AB 5.5.2003
15 1.4.2003
16, 10.2003
17.Stihr 11.6.2003
18. Tahulka o dhodobjch foch na trirok 25,2003
Rok Posledné
[EMAS -EN-14001: 4552 Zaznamy © HW Engel [F-CRADRTITE 31
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Hodnotenie manazmentom

Hodnotenie manazmentom a panel riadenia EMAS sa zbiehaju na vrchole.

Rocne Styrikrat by ste mali si prebrat zhromazdené vysledky ,rychlych kontrol” a eko-zdznamnikov (interny audit — krok 27). Toto vam pomoze
vyhodnotit EMS a jeho spravne fungovanie. Jednoducho preskupte ukazovatele starostlivosti o Zivotné prostredie, vysledky auditov, postupnost
skvalitiiovania, napravné ¢innosti a vsetko vyhodnotte.

Potom postupuje vpred!

Riadiaci panel je vasa palubna doska a vy ju vyuzijete ako hodnotenie manazmentom (krok 28).

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_20.htm

eco magmﬁg Riadiaci panel”

1.STVRTROK 2.STVRTROK X 3.5TVRTROK 4. STVRTROK

G VYKONANE CINNOSTI

C.DLHODOBY CIEL
Spfdva o) pOkrOku 5,4 - Cisteniea i idzkovych prie ndsho pracoviska
.. . » 4 . denit 5ho zberu podnikového odpadu na admini h a robotnickych pracoviskdch
v ¢innostiach . Centifikdci 5 FF
1,3« Ndkup ndkladnych vozidiel vyt ych podla noriem EURO-4
5« Krizovy dialdg s hlavnymi zdkaznikmi (Carsid, Cockerill Sambre...)
5« Podpora piatim mi iniciativam na trvalo udrZatelny rozvoj
ecomappipg
— '!H . 5
UKAZOVATELE A MERANIA pB g Riadiaci panel
Trend; —_ 1
y €.DLHODOBY ciet 1.$TVRTROK 2.5TVRTROK ) 3.5TVRTROK 4.5TVRTROK
ENERGIA UKAZOVATELE ENVIRONMENTALNEHO MANAZERSTVA
1 km prepravy na ceste: 24
1. litrepalivana Odbornd priprava o Zivotnom prostred: 2 hodiny
. Pocet ,rychlych kontrol”: 3
Kompe tencie | 2 Spractvany odpad (nie nebezpe¢
2 Prudy recyklovaného odpadu : 44
2 Znovu pouzity odpad (WEEE,...)
4 Konecny odpad sklddkovany AUDITOVANE CASTI EMS
PLAN: PLANOVANIE
4.2 Environmentalna politika 4.3.1 Uvodné hodi ie zivotného prostredia
3 4.3.2 Zabezpecenie zhody s pravnymi predpismi 4.3.3 DIhodobé a kratkodobé ciele
Co sa auditovalo? 434Program ;
P> REALIZACIAEMS
4.1 Struktura a zodpovednosti 4.4.2 dentifikacia potrieb odbornej pripras
SOCIALNE UKAZOVATELE 4.43 Internd a externa komunikacia X 444D ia
4.4.5 Riadenie dokumentacie EMS 4.4.5 Viytvorenie kdexov spravania
TrVa IO u d rz"a te I'ne’ P 4.4.7 Priprava na havarijné situacie
—> o ' KONTROLA: MONITOROVANIE A MERANIE EMS
L Sk 4.5.1 Riadenie a merania X 45.2 Napravné cinnosti
Odpracovan hodiny: 8601 453 Zsznamy 45.4Intemy audit
Pocet nami, yich skol
ﬁ' NAPRAVNE A PREVENTIVNE CINNOSTI
. - Problém Riesenie Datum  VyrieSeny
Sustavné Daum:
s kVa I Itﬁ ovan ie - 1/Na pracovisku je $pina Upratat pracovisko 18.7.2003 pracuje sa
2/Balisage dussit Mise.. 18.7.2003  OK
3/ Skladové Mise.. 18.7.2003 pracujesa
Balisage
4/0dpad sa neseparuje Kontajnery na separovany odpad 18.7.2003 pracuje sa
KONTAKTY A SPOLUPRACA S DODAVATELMI, SUBDODAVATELMI A EXTERNYMI STRANAMI
Cinnosti so
, L. Kontakt s viastnikmi pody, zistene, i tu v minulosti bol nejaké staré znefistenia
subdoddvatelmi
Kontakt s vedticimi i,Port Autonome”s ciefom { ie na pracovisko
»
Kontakt s Carsid na opditovné ie 5 cielc dnit p /, ktoré my nerecyklujeme
. ope v Datum Podpis:
Mimochodom, ak ste sa tu zastavili, uz I P
ste ukon¢ili implementaciu ISO 14001.
EMAS-EN-ISO 14001 : 4.5 Hodnotenie Zivotného prostredia © HW Engel | FEEMERIEAE 3
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Externa komunikacia, podavanie sprav a dialég KI'Ok 29

Externa komunikacia
Environmentdlne vyhlasenie alebo deklaracia sa musia prezentovat

zretelnym a komplexnym spdsobom. Na zd6raznenie toho, ze infor-
Podavanie sprav o Zivotnom prostredi mécie su overené, mdzete v ozndmeniach vasej spoloénosti vyuzit
obsahujtcich overené informacie logo EMAS.
Logo EMAS je ochrannou zndmkou nariadenia o EMAS. Toto logo
Podavanie informacii o vasom environmentalnom spravani je hodno-  predstavuje dokaz o environmentalnej vynimocnosti, ako aj o spo-

tovym prinosom vasej organizacie a pozdvihne obraz vasej spolo¢- [ahlivosti a doveryhodnosti informdcii, ¢o sa tyka environmentéalneho
nosti na trhu. Zakaznici, dodavatelia, 3tatne orgény a miestna spolo¢-  spravania.
nost ocenia skuto¢nost, Ze tieto informacie su spolahlivé, pretoze su http://ec.europa.eu/environment/emas/
overené externym organom. toolkit/toolkit_21.htm
|
ecomappifg Environmentalne vyhlasenie 2003 Retriys
Jasny aj Edﬁ o’zr‘mcny Retrival je spolocnost pre profesné zacleriovanie, ktora od svojho zaloZenia vytvorila 30 pracovnych miest. Spolocnost pdsobi na réznych priemysel-
opis organizacie _ nych pracoviskach regionu Wallon v troch odvetviach: odpadové hospodarstvo, skréslovanie a tvorba zelene na pracoviskéch, a renovécia priemys-
lovych pracovisk. Retrival je clenom siete socidlno-hospodarskych podnikov Ressource asbl a je uznany Recupelom (neziskové organizécia koordinujica
zber a recyklaciu WEEE v celom Belgicku).

. L . Retrival vytvara pracovné miesta v odvetvi Zivotného prostredia v duchu socidlneho hospodarstva a trvalo udrzatelného rozvoja. Svojou environmen-
Suhrn jej ¢innosti, . - P AT . P " L 5 »

i o talnou politikou sa spolocnost sama zavazuje posobit v oblasti ochrany Zivotného prostredia a prevencie znecistovania a ist v tomto ohlade nad ramec
vyrobkov a sluzieb poziadaviek prévnych predpisov. Spolo¢nost podporuje proces stistavného zlepsovania a bude uskuto¢riovat program uvedeny v dalSej Casti.
(priloha lll 3.2.a) & systém environmentélneho manazérstva (EMS) je uplatnitelny vo vietkych cinnostiach spoloénosti Retrival. Systém berie do tvahy charakteristické

osobitostrsacidlneho hospodarstva a je zalozeny na systematickom pristupe k mapovaniu Zivotného prostredia. N&s manazér pre ekoldgiu ma na
starosti pldnoval alizéciu a kontrolovanie EMS, ktory je participacny, neformélny, ale striktny. Zahfiia priebeznti odbomu pripravu
vietkych robotnikov. Pri ani EMS sa stistavne spolupracovalo s Ressources asbl. N&$ systém zdiela spolocny a rovnaky systém r_‘;
dokumentacie s touto sietou. Resseurces asbl zasahuje pravidelne do zaleZitosti zhody s pravnymi predpismi a pomaha aj s internymi
. ; auditmi, koliacimi kurzami a pri hodnotenimanazmentom.
Ndcrt systému 2 P o R - )
. i Externt komunikaciu aktivne riadi Retrival a Ressources asbl. Viac informdcif saméZete dozvediet na adrese: httpy//www.retrival be/emas.
environmentdineho /
< X -
manazérstva + Mobile works Nazov spolocnosti RETRIVAL
) o5 ™A Datum zalozenia 30.5.1997
(priloha lll 3.2.b) | PORT AUTONOME Kontaktn osoba Thibault Jacques
CANAL ) ) )
E-mail retrival@retrival.be
Zone BOIS Registracny urad Rue de I'usine, 1-6010 Couillet
Zone Halis [Belle- | vue ] Miesto podnikania Rue de la Providence 116
Mt Tel. 071/631010
4 o Fax. 071/318816
é Internetova adresa www.retrival.be
NACE kod 37100
Zone .
MIT DPH ¢. BE-460 796 619
I el Obrat (v euréch) 1228409,96 EUR
— Priemerny pocet zamestnancov/rok 23
el Plocha v m2 1900 m2
900 Bureaux Odvetvie ¢innosti Recyklacia bezpecného odpadu
Priame a nepriame foutedelaProudence Velkost Omala K priemysel  Xsluzby
environmentdine ~ Druh mestskej oblasti Ozmiesanda  Oobytna X priemyselna
aspekty a vplyvy Prioritné priame a nepriame —— s Y L
p . < Vyznamné vplyvy o) Envir dih strategické ciele od
(priloha Il 3.2.c) environmentalne aspekty ®)) decembra 2002 do decembra 2005
Energia (palivo, vykurovaci olej, plyn, elektrina
ga p 'y - ) pvy ) 1/ Znizit spotrebu paliva nasho vozového parku o 5 %.
Odpad (prevencia, zber, zneskodriovanie)
Pdda a skladovanie 2/ Zvysit celkovu tonéz spracovaného odpadu v ramci nasich
Ovzdusie, prasnost, zapachy, hluﬁng/ recyklacnych cinnosti 0 30 %.
N P 3/ Zvysit nase ekologické dodavky na 20 % rocného rozpoctu.
Environmentalne riziké
Bezpecnost a zdra}imﬁ&)tnikov 4/ Znizit 0 10 % mnozstvo findlneho odpadu posielaného na
Nékupw skladkovanie.
P . 5/ Intenzivna, proaktivna a trvald spolupraca s nasimi zakaznikmi s
orna priprava robotnikov . o . X P
cielom skvalitnit odpadové hospodarstvo a zneskodnovanie odpadov.
i /] Na vyhodnocovanie vyznamnych environmentalnych vplyvov svojich
Environmentdine d Eim‘g:u’ - Ay . Vchvplyv ! 6/ Zvysit pocet hodin odbornej pripravy o 30 % na osobu a rok.
) . p pouziva Retrival kritéria ,FLIPO", t.j.
dlhodobé a krdtkodobé ¢ " ]
- toky materialov a zdrojov, Naivv jsie envi 3l kty spoloénosti RETRIVAL

. . _ ve a1 z L ey Najv L 4

ciele (priloha lll 3.2.d) . ¥ Praviyc Preapisov, mozno najst v tychto ¢innostiach:
- environmentalne vplyvy, PR . P . .
PR - separacia priemyselného odpadu, ktory nie je nebezpecny,
- prax spoloénosti, c s A s
< . - separacia odpadu z elektrickych a elektronickych zariadeni (WEEE),
- nazory robotnikov. . "
- skladovanie materialu,
- zber papil ého odpadu, WEEE, odpadu z parkov a zahrad.
Meno a podpis Détum: 29.10.2003  Nasledujuce vyhlasenie: janudr 2005
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Audit a potvrdenie platnosti

Vas posledny krok

Gl

Ked' uz vas systém environmentalneho manazérstva EMAS funguje,
mozete vyzvat akreditovaného overovatela pre oblast Zivotného
prostredia, aby potvrdil platnost environmentalnych informacif

Nezavislé overenie a potvrdenie platnosti
vasho systému environmentalneho mana-
Zérstva a environmentalnych informacii

Krok 30

a kriticky a podrobne sa pozrel na realitu a vykonnost systému

environmentalneho manazérstva.

Toto overenie sa vykondva preskimanim dokumentov, navstevou

ryhodnost.

organizacie a pohovormi so zamestnancami.
To je vyznacna Crta, ktord dodd vadmu systému manazérstva dove-

Po Gspe$nom overeni, registracii a uverejneni v Uradnom vestniku

toolkit/toolkit_22.htm

Pouzité zdroje

Trendy

B
Environmentélne vyhlasenie 2003

Ukazovatele environmentalneho manazérstva

Eurépskych spolocenstiev organizacia smie pouzivat logo EMAS.
http://ec.europa.eu/environment/emas/

2002 2003
Odpad )
- spracovany odpad (nie nebezpecny, WEEE..) TT082t =~ 10066 t
- prady recyklovaného odpadu 945%  956%
- opatovne poutzity odpad (WEEE, ndbytok) 0,3 % 03%
- skladkovanie findlneho odpadu 52% 41%
- pocet pridov recyklovaného odpadu 10 10
Spotreba vody na robotnika 14m3  092m3
Energia
- vykurovaci olej (jedaler + administrativa) ~ 201/m3  151/m3
- motorova nafta (vozidld) 470001 = 251031
- kyslik (rezanie kovov) 19140m3 40601
- propan (rezanie kovov) 3720kg | 1441kg
- elektricky prud (jedalen + administrativa) 609 kWh/r 404 kWh/r
Doprava
- pocet jazdiacich vozidiel 7 9
-odpad prepravovany viakmi 81% 93 %
-odpad prepravovany cestnymi vozidlami 19% 7%
Pdda a skladovanie
- vybetdnované skladovacie plochy 37% 37%
- pocet rieenych environmentdinychnehéd 5 5
- trvald zésoba paliv v zasobnikoch 40001 40001
Ovzdusie, prasnost, zapachy, hluénost Osstaznosti 0 staznosti

Viac informdcif 0 ukazovateloch vykonnosti je na adrese:
http://www.retrival.be/ems

€. DLHODOBEHO STRATEGICKEHO CIELA

5,4 « Cistenie a upratovanie nasho pracoviska

R @K OKX K

®x ® oK xR O

[cRClCHE)

Hlavné Uspechy dosiahnuté v rokoch 2002 a 2003

2002 1-IX. 2003 | Trendy
Zdravé environmentalne manazérstvo
- pocet environmentalnych opatreni 0 6 &=
- environmentalne ozndmenia zakaznikom a 0 5 ¥yt
dodavatelom
- environmentalne oznamenia s naslednymi 0 80% &=
konkrétnymi opatreniami na pracovisku
- podiel vydavkov na nékup ekologického 1% 10,5% @

materialu /celkové vydavky na dodavky materidlu »
Odbornd priprava pracovnikov
- Skolenia pred prijatim do zamestnania/PPU 6m, 6m, @
- Skolenia prijatych pracovnikov/PPU 2h, 96h
-3kolenia na zvySovanie environ. povedomia/PPU 1,5h.  48h. &
Audity EMS

- pocet internych environmentalnych hodnoteni 0 8 s
-pocet externych environmentélnych hodnoteni 0 2 Z
Socidlne ukazovatele 002 1K20 Trendy
pocet vytvorenych pracovnych miest 6 20

- pocet pracovnych miest na opétovné pouzivanie 2 2 ()
- pocet pracovnych miest na recyklaciu 10 10 ©)
Podiel na zamestnanosti v lokalite

- staznosti od susedov 0 0 e
- pracovné miesta vytvorené v okruhu 5 km 24 24 e
- pocet $kdl podporovanych nasimi ¢innostami 5 5 =«
- pocet problémov rieSenych s miestnymi Gradmi 4 4 &«

DI

4 « Zavedenie systému

1ého zberu vnitropodnikového odpadu v administrativnych a di

ych priestoroch

Ukazovatele ucinnosti starostlivosti o Zivotné prostredie | Vyhlasenie o platnosti <
; Na zaklade auditu organizacie, navtev na jej pracovisku, pohovorov so zamestnancami a
= analyzy dokumentov, tdajov a informécii, AIB VINCOTTE International, ako environmen-
~ alny auditorsky organ, akredi y spolo¢nostou Becker pod ¢islom B-017-EMAS, prijal
tieto zavery:
- - politika, program, systém 2 i alna analyza, postup envi
5 < . ‘ . nehoaudity, akoajenv alne yhlasenie st v sulade s nariadenim (ES) Eur
’&s Kratkodobé environmentalne ciele na rok 2004 parlamentu a Rady ¢. 761/2001 2 19. marca 2001, ktoré umoziiuje dobrovoln( (icast
O (zéKlad 100 %-faktor éinnosti 31.12.2003) | O'9anizade vsystéme Spolocenstvapreekologické iadenieaaudit EMAS),
d formécie vyhlaseni lahlivé avztahuji sa
Vztahy k odvetviu _Zavedenie ndvodovnasprdvnuprax |ma Vietky environmentalne otézky, ktoré s pre tiito organizaciu vyznamné.
Odpad _ 3%-né znizenie mnozstva posielaného na skladkovanie *’A«’ 7‘«’*
. + ZyfSenie tonize spracovaného odpadoveho dreva * <
Energia _1,5%-né znizenie spotreby motorovejnafty
Ekologické nakupy _10%-ny nédrast ekologickychndkupov
Odborna priprava Sk'o enia o env rovnmenr‘a nycha b/ezpecnosr}nyghl rizikach EMAS
Mﬂmmmmmﬁmalﬂmwﬂm— Jr.P.Olivier TTMANAGEMENT
prezident certifikanej komisie ENVIRONNEMENTAL
Viac informécif 0 akénom programe a reali jch opatreniach mozno ndjst na adrese: 3.november 2003 BN 00001E
httpz//www.retrival.be/ems alebo e-mail: retrival@retrival.be

Dostupné tdaje o
sprdvani organizdcie ¢o
sa tyka jej vyznamnych
environmentdinych
vplyvov (priloha lll 3.2.e)

Medzirocné porovnanie
(priloha lll 3.2.e)

Sprdvanie voci usta-
noveniam prdvnych
predpisov

(priloha lll 3.2.f)

Meno a ¢islo akreditdcie
environmentdl-neho
overovatela

(priloha lll 3.2.g)

Logo EMAS doku-
mentuje potvrdenie
environmentdl-nym
overovatelom
(priloha lll 3.5)
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Subor online programov EMAS pre malé a stredné podniky

uvobp

Oddiel 1: Uvod do EMAS

Oddiel 2: Aké su vyhody EMAS a naklady na EMAS?
Oddiel 3: Ako zacat?

PLANUJTE

Oddiel 4: Ako vypracovat environmentélnu politiku

Oddiel 5: Ako vykonat ivodné environmentalne hodnotenie

5.1: Ako vyhodnotit priame a nepriame environmentélne vplyvy vasej organizécie
5.2: Ako zabezpecit zhodu s poziadavkami pravnych predpisov

Oddiel 6: Ako vytvorit environmentalny program

6.1: DIhodobé ciele a kratkodobé ciele

6.2: Program environmentalneho manazérstva

UROBTE

Oddiel 7: Ako strukturovat systém environmentalneho manazérstva

7.1: Ako Strukturovat a priradit zodpovednost v rdmci vasho EMS

7.2: Ako vyhodnotit potreby odbornej pripravy a zabezpecit nové zru¢nosti a vzdelanie
7.3: Ako komunikovat s internymi a externymi zainteresovanymi skupinami

7.4: Ako organizovat vasu environmentalnu dokumentaciu

7.5: Ako riadit a udrziavat podporné dokumenty a pracovné vykazy

7.6: Ako vypracovat kédexy spravania a presné pokyny na podporu vasho EMS

7.7: Ako sa pripravit na havarijné situacie

SKONTROLUJTE

Oddiel 8: Ako riadit a monitorovat systémy environmentalneho spravania a manazérstva
8.1: Monitorovanie a merania

8.2: Sustavné zlepSovanie a napravné ¢innosti

8.3: Zaznamy

8.4: Interné audity

KONAJTE

Oddiel 9: Ako vyhodnocovat systém environmentalneho manazérstva
Oddiel 10: Ako podavat spravy a oznamenia o environmentalnom spravani
Oddiel 11: Ako ziskat pravoplatné potvrdenie

Navstivte linku pomoci EMAS - http://ec.europa.eu/environment/emas/
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